PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n°. 18.194.076/0001-60

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de assessoria e consultoria nas areas
de convénios, patriménio e turismo., conforme condi¢cdes e especificagbes contidas neste termo
de referéncia.

2 - DA PADRONIZAGAO

1.2 - A contratacdo se dard em observancia ao principio da padronizacdo, em consonancia com
0 disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA ADEQUAGCAO DA MODALIDADE LICITATORIA ELEITA

3.1 - Considerando as caracteristicas do(s) servigco(s) a ser(em) contratado(s), o objeto desta
contratacdo foi caracterizado como servigco(s) comum(ns), conforme Estudo Técnico Preliminar,
possuindo, desse modo, padrbes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente e amplamente encontrados no mercado correlato.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricéo Unid. Quant.

0001 Assessoria e Consultoria - Contratacdo de empresa assessoria para MES 12
elaboracdo de documentos da Lei Estadual 18.030/2009 item
patrimdénio cultural - Patrimbnio Cultural Atividades QIA- Politica
Municipal de Protecédo do Patrimdnio Cultura e outras acgoes.

0002 Assessoria e Consultoria - Contratacdo de empresa para prestacéo MES 12
de servico de assesssoria presencial de 32 horas mensais em
turismo, mapeamento, roteiriza¢do, inventario, plano municipal na
area de turismo.

0003 Assessoria e consultoria em convénios - Prestagdo de servigos de MES 12
assessoria e consultoria para elaboracdo, acompanhamento e
prestacdo de contas de convénios e/ou contratos firmados pelo
municipio.

Especificacdo complementar dos servicos:

4.1. Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria para elaboracdo de documentos da Lei
Estadual 18.030/2009 item Patriménio Cultural - Patrimdénio Cultural Atividades QIA- Politica
Municipal de Protecdo do Patriménio Cultural e outras acdes, conforme seguintes
especificacoes:

4.1.1. Realizar Reunifes do COMPAC para apresentacdo de inventario, prestacdo de contas e
listagem de bens a serem inventariados; Ter participado de pelo menos duas reunides do
IEPHA/MG presencial e/ou online;
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4.1.2. Realizar relatério de Visitas Técnicas ou Vistoria de Obras em bens materiais tombados ou
inventariados, em uma ou mais esferas de governo;

4.1.3. Elaborar relatério de apoio a acbes de salvaguarda de bens imateriais registrados, em
uma ou mais esferas de governo (caso haja);

4.1.4. Realizar cadastro em inventarios, processos de protecdo e promocdo regionais e
estaduais: adesdo do Municipio as politicas estabelecidas periodicamente pelo IEPHA-MG, a
partir do seu Plano de Inventario para o Estado (quando houver no municipio);

4.1.5. Cadastros para fins de promocéo -Itinerarios de Referéncias Culturais: A - Festas Juninas;
B - Turismo de Fé; C - Celebragcdes e Ritos da Quaresma e Semana Santa; D - Presépios e
Lapinhas; E - Cadastros para fins de protecdo: a. Folias de Reis;

4.1.6. Organizar Jornada do Patrimbnio Cultural QIB - INVESTIMENTOS E DESPESAS
FINANCEIRAS EM BENS CULTURAIS PROTEGIDOS.

4.1.7. Atualizar legislacdo municipal, vigente, de criagdo do FUMPAC (Lei e Decreto de
regulamentacdao, se for o caso).

4.1.8. Elaborar declaragdo, assinada pelo Prefeito e/ou Secretario Municipal e/ou pelo
responsavel pelo Setor de Patrimdnio Cultural, ou por delegacdo de competéncias nos casos
previstos em lei, com as seguintes informac¢des: nimero e data do ato de nomeacao - Decreto ou
Portaria - dos Conselheiros do Conselho Gestor, de acordo com as especificagdes determinadas
pela legislacdo municipal de criacdo do FUMPAC; data do termo de posse ou da ata do conselho
guando os membros foram empossados.

4.1.9. Elaborar declaragdo, assinada pelo Prefeito e/ou Secretario Municipal e/ou pelo
responsavel pelo Setor de Patrimbnio Cultural, ou por delegacdo de competéncias nos casos
previstos em lei, informando o numero da lei de criacio do FUMPAC e Decreto de
regulamentacdo (se for o caso), vigentes; dados da conta corrente exclusiva do FUMPAC; o
nome do 6rgado gestor do FUMPAC.

4.1.10. Orientar a contabilidade e a tesouraria sobre a descricdo dos investimentos realizados
por meio da conta do FUMPAC, com gastos em bens culturais tombados e registrados, nas
esferas estadual e federal; em bens culturais municipais tombados e/ou registrados (aceitos e
aceitos com ressalva no Programa ICMS Patrimbnio Cultural); em bem cultural material e
imaterial inventariado pelo municipio ou em gastos com educacao para o patriménio e difusao,
no decorrer do periodo de acdo e preservacao, 0 municipio devera enviar;

4.1.11. Elaborar Plano de Aplicacdo dos recursos junto ao COMPAC, informando o nome de
cada bem cultural contemplado com os investimentos e a estimativa de gasto a ser executada
em cada um deles.

4.1.12. Elaborar ata de reunido do Conselho Gestor ou ao Conselho Municipal de Patrimdnio
Cultural do FUMPAC, aprovando o Plano de Aplicacdo dos recursos. Caso o Plano de Aplicacao
dos recursos, aprovado previamente pelo Conselho Gestor, sofra alguma alteracdo, durante o
ano de acdo e preservacdo, e na impossibilidade deste Conselho aprovar esta alteracdo em
tempo habil, orientar e corrigir a ata de prestacao de contas do Conselho Gestor sobre o0s gastos
efetivamente realizados.
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4.1.13. Elaborar Relatério de Investimentos, organizado por bem cultural material tombado ou
imaterial registrado, ou bem cultural imaterial ou material inventariado, bem como investimentos
feitos em educacdo para o patriménio cultural e difusdo. Deverdo constar descritivo e
detalhamento de todos os investimentos e/ou despesas realizados, advindos dos recursos do
FUMPAC e/ou de outras fontes de recursos. Neste Relatério de Investimentos devera constar o
nome do bem cultural contemplado (ho caso de bens culturais municipais, apresentar a
denominacgédo conforme inscricdo do Livro de Registro e/ou do Tombo ou da ficha de inventario);
o valor total investido no bem, no ano de acéo e preservacao; as fontes dos recursos investidos;
descricdo detalhada da despesa, conforme investimento realizado e justificativa da necessidade
do(s) gasto(s).

4.1.14. Solicitar a tesouraria copia dos extratos bancérios da conta corrente de titularidade do
FUMPAC, emitidos pelo banco, com os valores creditados e debitados dos meses em que houve
movimentagdo da conta, durante o periodo de acdo e preservacdo. Demarcar nos extratos
bancérios os valores dos repasses financeiros, do Programa ICMS Patriménio Cultural, para a
conta corrente de titularidade do FUMPAC, como fonte comprobatéria para fins de pontuacéo.

4.1.15. QIIA - INVENTARIO DE PROTECAO DO PATRIMONIO CULTURAL ELABORADO
PELO MUNICIPIO

4.1.15.1. Elaborar Inventario Cultural local conforme proposicao de agdes e de cronograma e do
Conselho Municipal de Patriménio Cultural em especial no primeiro semestre dos bens culturais
formas de expresséao e celebracdes.

4.1.16. QIIIC - PROGRAMAS DE EDUCACAO PARA O PATRIMONIO CULTURAL E ACOES
DE DIFUSAO

4.1.16.1. Elaborar Listagem das ac¢0es e atividades realizadas no ano de acao e preservacgao.

4.1.16.2. Executar as acles referente ao Setor Municipal de Patrimoénio Cultural conforme
cronograma: execucao das acgdes de educacgéo e difusdo para o periodo de acéo e preservacao
da administracdo municipal.

4.1.16.3. Atualizar cronograma com as atividades que foram realizadas, segundo o Plano de
Educacédo e as atividades a serem realizadas, apresentando as devidas justificativas, caso
ocorra altera¢des no plano original.

4.1.16.4. Elaborar Relatérios individuais das a¢des de educacao, desenvolvidas no periodo de
acdo e preservacdo, constando: Titulo da acdo. Local de ocorréncia (distrito/povoado, bairro e
endereco do espaco onde a acdo foi desenvolvida). Nome, cargo e qualificacdo do(s)
profissional(is) responsavel(is) pela execucéo da acao.

4.1.16.5. Utilizacéo dos recursos do FUMPAC (informar se a acéo foi financiada com recursos do
FUMPAC e qual foi o valor gasto).

4.1.16.6. ldentificacdo dos parceiros (informar nomes das instituicdes e/ou parceiros envolvidos
na atividade, com suas respectivas contribuicbes e responsabilidades).

4.1.16.7. Bens culturais trabalhados na acao (informar nomes dos bens trabalhados em cada
acao). Publico-alvo (perfil, quantidade, faixa etaria, género, grupo vinculado etc.).
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4.1.16.8. Descricao da atividade (apresentar breve resumo do que consistiu a acao). *Periodo de
realizacao (informar data, horarios e duracédo/carga horaria da acéo).

4.1.16.9. Avaliacdo do processo (relatar os pontos positivos e negativos da acéo, dificuldades
enfrentadas, resultados esperados e sugestdes de melhoria para os préximos anos de acao e
preservacao).

4.1.16.10. Relatorio fotografico, com minimo de quatro fotos coloridas, legendadas, datadas, com
atribuicdo de autoria, contemplando cada etapa do desenvolvimento da acdo. Produtos
resultantes das acdes educativas e formas de difusdo, vinculados a acéo: informar quais
materiais foram produzidos (videos, cartilhas, jogos, materiais educativos) e como foram
difundidos/distribuidos. Estes produtos serdo, também, detalhados no relatério de difuséo e,
caso comprovada sua vinculagdo como resultado das acOes educativas, serdo pontuados
separadamente.

4.1.16.11. Elaborar Anexos e comprovantes: No caso de formacdes ou acgdes realizadas por
meio de consércios, parcerias com instituicbes de ensino, empresas privadas, espacos de
memoaria, museus, bibliotecas, o municipio devera apresentar cépia dos termos e/ou declaracbes
de parcerias firmadas, constando rubrica e assinatura das partes.

4.1.16.12. Promover 4 acbGes de educacdo que deverdo abordar os bens protegidos
(inventariados, tombados ou registrados), localizados no municipio. A prote¢édo pode ter ocorrido
em qualquer das esferas municipal e/ou estadual e/ou federal. Com excecdo das acgles
destinadas ao publico escolar, as demais a¢bes de educacédo deverdo abordar, cada uma, um
tema e um publico-alvo diferente.

4.1.16.13. Elaborar Relatério das acbes de difusdo, desenvolvidas no periodo de acédo e
preservacdo, constando: Nomes dos produtos de difusdo elaborados. Informar a qual acdo de
educacdo realizada os produtos estdo vinculados ou para qual acdo foram produzidos. Formas
de utilizacao dos produtos de difuséo na agdo informada, como foram utilizados e/ou distribuidos
e para quais publicos. Relatério Fotografico dos produtos de difusdo com, no minimo, quatro
fotos coloridas, legendadas, datadas, com atribuicdo de autoria.

4.1.16.14. Elaborar e promover atividades técnicas desenvolvidas pelo SEMPAC, ou 6rgao
equivalente: para efeito de pontuag¢do, 0 municipio devera enviar documentacdo comprobatoria
de cada atividade técnica desenvolvida pelo setor, conforme indicado na "Tabela de Pontuacao
de Ac¢bes de Educacéo para o Patriménio Cultural e de Difusao”.

4.1.16.15. Quatro visitas presenciais més.

4.1.16.16. Disponibilidade online para reuniées e tira-davidas.

4.2. Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria presencial de 32 horas mensais em

turismo, mapeamento, roteirizagdo, inventario, plano municipal na area de turismo, conforme
seguintes especificacoes:

4.2.1. Realizar visitas para assessoramento e acompanhamento de atividades relacionadas ao
ICMS turismo presenciais e quando necessario on line.
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4.2.2. Realizar servicos de capacitacdo aos conselheiros COMTUR, feita pela equipe
componente da equipe técnica.

4.2.3. Acompanhar as reunides do COMTUR e corrigir as atas em reunides presenciais e/ou
online.

4.2.4. Realizar atividades inerentes do Decreto Estadual 48.108/2020 e Resolucao 44/2021.
4.2.5. Realizar Inventario e alimentar Sistema on line do ICMS Turismo.

4.2.6. Orientar por e-mail, oficio e comunicacao a forma de utilizacdo dos recursos do FUMTUR
de acordo com as normativas em vigéncia e as legislacdes federais, estaduais e municipais
vigentes.

4.2.7. Alimentar Sistemas online do ICMS Turismo.

4.2.8. Realizar roteirizagdo de cicloturismo e atividades de levantamento histérico da rota.

4.2.9. Promover a atualizacdo do Plano Municipal de Turismo.

4.2.10. Realizar organizacdo de eventos: Encontros, Seminarios e ou Conferéncias referente
Turismo.

4.2.11. Acompanhar reunibes da Camara Municipal de Vereadores quando convocado pelo
Poder Executivo.

4.2.12. Acompanhar tecnicamente manifestacfes do Ministério Publico
4.2.13. Mapa do Turismo Brasileiro.
4.3. Prestacdo de servigcos de assessoria e consultoria para elaboragdo, acompanhamento e

prestacao de contas de convénios e/ou contratos firmados pelo Municipio, conforme seguintes
especificagoes:

4.3.1 Elaboracédo de projetos, planos de trabalho e prestacdo de contas através de sistemas do
governo federal/lestadual nas seguintes &reas: Governo, Saude, Assisténcia Social, Esporte,
Turismo, Obras, Meio Ambiente e Agricultura, tais como: SICONV, SIGCON, FNS, GEICOM,
FUNASA, SISVAN, DIGISUS, ESUS, SIA-SUS, BPA, SIGA, SISMOB, PLATAFORMA MAIS
BRASIL, FNS, CNES, SADIPEM, dentre outros;

4.3.2. Elaboracéao de projetos em busca de captacdo de recursos no ambito federal e estadual;

4.3.3. Elaboracdo e acompanhamento da execugdo de convénios, cumprimento dos prazos e
prestacao de contas dos mesmos;

4.3.4. Acompanhamento e monitoramento do CAUC, SIAF, CAGEC;

4.3.5. Prestacdo de servigos junto a receita federal tais como, parcelamentos do INSS, certiddes,
etc;
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4.3.6. Acompanhamento e monitoramento de convénios e projetos junto a GIGOV (caixa
econdmica) para liberagéo de recursos;

4.3.7. Cadastramento para recebimento de recursos junto a FEAM - saneamento;

4.3.8. Captacao de recursos para todas as pastas da prefeitura através da busca ativa de editais
nas esferas estaduais, federais e iniciativa privada;

4.3.9. Demais atribuicdes referentes a captacdo de recursos.
5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacao sera 12 (doze) meses, contados da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e 107 da Lei
14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme Estudo Técnico Preliminar.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIll, ALINEA "C", E ART.
40, 81°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se parcialmente descrita em tdpico
especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apéndice deste Termo de Referéncia,
sendo complementada neste documento, a parte referente a descricdo do ciclo de vida do
objeto.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Os requisitos da contratacdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em tépico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacéo de habilitagéo técnica e econdmica,
sera tratado no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de
modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

8.3 - Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratacdo NAO sera indicado marcas, caracteristicas ou modelo(s).

8.4 - Da vedacdo de utilizagcdo de marca/produto na execug¢do do servigco
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8.4.1 - Para a contratacdo do objeto NAO havera vedacdo ou restricdes com relagéo
ao emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execucao.
8.5 - Da exigéncia de carta de solidariedade
8.5.1 - N&o sera exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.
8.6 - Subcontratacao
8.6.1 - NAO sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
8.7 - Garantia da contratacéo
8.7.1 - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO
9.1.1 - O prazo de execugédo do(s) servigos(s) comecara a fluir a partir do (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras ou
pelo setor requisitante da(o) Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas.
9.1.2 - Para a execucgao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:
9.1.2.1. Inicio da execucéo do objeto: da-se a com a emissdo da ordem de servico;
9.1.2.2. A contratada devera, realizar ao menos 02 (duas) visitas mensais a sede da

Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas para execucdo dos servicos e
assessorameno aos setores demantantes.

9.1.2.2. A Contratada devera manter, durante a contratacdo, todas as condicdes
exigidas na fase de habilitacédo da licitacéo.

9.1.2.3. A descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugdo do trabalho estdo previstas nos Projetos
supramencionados, constantes nos Apéndices

deste Termo de Referéncia.
10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

10.4 - O o6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Municipio de Bocaina de
Minas, podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagBes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execug¢édo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados
e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicdes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Bocaina de Minas.
10.7 - A responsabilidade pela fiscalizacdo do contrato caberd ao(a) servidor(a) ou comisséo
designados, conforme item 10.8 deste TR, o(a) qual serd responsavel pelas atribuicdes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Bocaina de Minas.

10.8 - Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato
administrativo préprio do Contratante.

10.9 - A gestado e a fiscaliza¢@o do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscalizacdo, o controle e a avaliacdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

10.10 - 10.12 - Nao havera necessidade do contratado manter preposto no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

11.1.1 - Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1 - N&o produzir os resultados acordados;

11.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

11.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

12.1.1 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢édo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

12.1.2 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

12.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

12.2.1 - A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

12.2.2 - O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

12.2.3 - Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacéo das penalidades.

12.3 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

12.3.1 - Realizar a andlise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

12.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos documentacdes apresentadas, quando for o caso;

12.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

12.3.4 - Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.
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12.4 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

12.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

12.7 - Quando a fiscalizacdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um Unico
servidor, caber4 a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e definitivo
do objeto.

12.8 - O recebimento provisério e definitivo poderd ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

13 - LIQUIDACAO

13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra 0 prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

13.2 - os documentos fiscais de cobrancga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura Municipal
de Bocaina de Minas, CNPJ n° 18.194.076/0001-60, situada ¢ Rua Capitdo Jodo Mariano Dias,
86, Centro, Bocaina de Minas.

13.2.1 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacéo da regularizacédo da situacdo, sem énus
a contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

13.5 - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢Bes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
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licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

13.7 - Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidag&o da despesa, conforme secao anterior.

14.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE de
corre¢do monetaria.

15 - FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

15.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

15.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
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a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
16 - REAJUSTE

16.1 - Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

16.2 - ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais ser&o reajustados, mediante a aplicac&o, pelo contratante, do IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IBGE acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para
as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

16.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

16.4 - No caso de atraso ou néo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagar4 ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.5 - Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

16.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

16.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1 - Forma de selecdao e critério de julgamento da proposta
17.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAOQ, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM facultando-se ao licitante a
participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

17.2 - MODO DE DISPUTA
17.2.1 - Modo de disputa - Aberto

17.3 - Exigéncias de habilitacao

17.3.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

17.4.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagédo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

17.4.4 - Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

17.4.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

17.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista
17.5.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

17.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
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17.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

17.5.5 - Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

17.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

17.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

17.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

17.6 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

17.6.1 - Nao seré exigido Qualificacdo Econdmico Financeira.

17.7 - Qualificagéo Técnica
17.7.1 - Seré& exigido Qualificacdo Técnica, conforme exigéncia abaixo:
17.7.1.1. Atestado ou certiddo de capacidade técnica da empresa, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando a execucdo satisfatoria
do objeto, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta

licitacdo, indicando o endereco do contratado, de forma a permitir possivel diligéncia
para esclarecimentos.

17.7.1.2. Os atestados de capacidade técnica, a serem utilizados para comprovagéo
dos servicos executados, deverdo referir-se a um periodo de 03 (trés)
anos;

17.8 - Vistoria

17.8.1 - Tendo em vista a natureza e as peculiaridades do objeto a ser contratado, ndo havera
necessidade de vistoria prévia.

18 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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18.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo 0s precos unitarios referenciais, das memérias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencédo
dos pregos e para os respectivos calculos.

19 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Bocaina de Minas.

19.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0011 - DESENV. DAS ATIVIDADES DEPTO. DE
ADM. E FINANCAS

3.3.90.39.00.2.12.01.27.812.0005.2.0033 - DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES
DESPORTIVAS

3.3.90.39.00.2.12.01.13.391.0011.2.0029 - CONSERVACAO DO PATRIMONIO
HISTORICO E CULTURAL

19.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando se tratar de servicos e
fornecimento continuos serd indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacg8es nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

20.2- Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sdo

complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Bocaina de Minas, 23/04/2024.

Cleide Aparecida Vani Alves
Setor de Finangas
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Silvana Souza Farias
Secretério(a) Municipal de Esporte, Turismo e Lazer
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