PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPIJ: 18.194.076/0001-60

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Contratacido de escritério de advocacia para prestacdo de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria juridica, bem como patrocinio judicial e
administrativo do Municipio de Bocaina de Minas, visando assegurar a legalidade dos atos
administrativos, a defesa do interesse publico e a seguranga juridica da gestdo municipal,
conforme condi¢des e especificagcdes contidas neste termo.

Ite Descricao Unid. Quan
m t.
1 Contratacdo de escritério de advocacia, visando a prestagdo de més 12

servigos técnicos especializados de assessoria, consultoria juridica
e patrocinio de causas judiciais e administrativas para a Prefeitura
Municipal de Bocaina de Minas

1.2. Especificagao dos servigos a serem prestados:

a. Servico de consultoria e orientagao por escrito, quando requisitado, com informacodes
atualizadas de interesse de todas as secretarias e departamentos que integram a
administracdo, exceto sobre licitacoes.

b. Elaboracdo de pareceres e despachos administrativos quando solicitados e, ainda,
aconselhamentos verbais, pessoalmente ou por meios de comunicagdo a distancia, aos
administradores ou secretarios municipais.

c. Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestagéo de informagdes, formalizagao de
justificativas, respostas a requerimentos a Camara Municipal de Bocaina de Minas.

d. Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestagéao de informagdes, formalizagao de
justificativas, defesas e recursos ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

e. Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestagao de informacgdes, formalizacao de
justificativas, defesas e recursos ao Ministério Publico Federal e Estadual.

Rua Capitao Jodo Mariano Dias, 86, Centro, 37340-000 - Bocaina de Minas - MG
Contatos: Tel.: (32) 3545-0000 | E-mail: licitacao@bocainademinas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPIJ: 18.194.076/0001-60

f. Prestacdo de servico de orientagdo por escrito, quando solicitado, com informagdes
atualizadas sobre temas considerados complexos e polémicos sobre Gestdo Publica
Municipal, a critério do gabinete do prefeito.

g. Consultoria juridica na elaboracao de atos normativos (projetos de leis, decretos, portarias,
instrugdes normativas, etc.).

h. Envio de circulares técnicas, quando necessario, com objetivo de disponibilizar informacdes
técnicas com atualizagdo de matérias novas sobre o objeto e, ainda, como orientagdo sobre
sua aplicabilidade.

i. Prestacdo de servigos técnicos de advocacia para o patrocinio, sem exclusividade, de
processos judiciais, na fase em que se encontrem, em processos principais, acessorios,
preventivos ou incidentais, processados perante Comarcas deste Estado e nos Tribunais
Superiores, bem como outras acgbes judiciais que eventualmente sejam propostas,
compreendendo-se, portanto, quaisquer causas em andamento ou aquelas que vierem a ser
ajuizadas dentro do periodo adiante referido.

j- Consultoria e assessoramento nas atividades da area de recursos humanos.
k. Analise juridica de Processos Administrativos Disciplinares.

I. Analise de matéria de patriménio.

m. Prestacéo de informagdes em Mandado de Seguranga.

2 - PRAZO DE VIGENCIA

2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data
de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e
107 da Lei 14.133/21, desde que a autoridade competente ateste que as condigbes e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem ©6nus para qualquer das partes.
| - A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagado com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servigos
tem natureza continuada;
b) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servigo;
c) Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
d) Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagao.

I - O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
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Ill- A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
IV - Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos
ou eliminados como condig¢ao para a renovacao.

3 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(ART. 6°, INCISO XXIIl, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1 - A descricdo da necessidade encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4. - DA CARACTERIZAGAO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - INVIABILIDADE DE
COMPETIGAO

4.1 - Fundamentacgao legal
4.1.1. A Lei Federal n® 14.133/2021, dispde que:

“Art. 74”. E inexigivel a licitacdo quando inviédvel a competicdo, em especial nos casos de:

()

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagcdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou Servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histoérico;

(---)

4.1.2. No caso concreto a base legal da contratacao direta do objeto € o inciso lll, alinea(s) -
c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias; e)
patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas; e §3° do art. 74, combinado
com o art. 6° todos da Lei n° 14.133/21, que prevé a inexigibilidade de licitagdo para a
contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.
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4.1.3 - A justificativa da inviabilidade de competicdo foi apresentada no estudo técnico
preliminar.

4.1.3.1 - Segue trecho do ETP:

"(...)6.2.1 Como se pode observar, a luz do art. 74, inciso lll, alinea "c) assessorias ou
consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias" e "e - patrocinio ou defesa de
causas judiciais ou administrativas" c/c § 3° da Lei n° 14.133/2021, a inviabilidade de
competicdo configura-se quando a realizagdo de procedimento licitatério se revela
juridicamente impossivel, indtil ou prejudicial ao interesse publico, em razdo da
impossibilidade de definicdo e aplicagdo de critérios objetivos que permitam a comparagdo
isonébmica entre propostas. (...)"

4.2 - Da notéria especializacao e razdo da escolha do executante (Art. 74, inciso lll, §3°
clc art. 72, inciso VI ambos da Lei 14.133/2021)

421 - O art. 74, Ill, da Lei n° 14.133/2021 determina que € inexigivel a licitagdo quando
inviavel a competi¢cdo, em especial no casos de "contratacédo dos sequintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e divulgagédo:
(...) Alinea(s) c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias; e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;.

4.2.2 - O § 3° do mesmo artigo traz a definicdo da notdria especializagdo como sendo "o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.".

4.2.3 - Portanto, a notéria especializacido demonstra a razao da escolha do fornecedor
ou executante, nos termos do inciso lll, do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, da doutrina e da
jurisprudéncia.

4.2.4 - Recentemente o TCE-MG decidiu nos autos do processo 1024529 no sentido de que,
a notoria especializacdo consiste basicamente na atuacdo especializada reconhecida,
0 que é visivel diante da documentacao apresentada.

4.2.4.1 - Ajustificativa da notéria especializacdo e a razdo da escolha foram apresentadas
no estudo técnico preliminar.
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4.2.4.2 - Segue trecho do ETP:

"(...)6.3.1 Para fins do art. 74, lll, § 3° da Lei n° 14.133/2021, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade
decorre de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, de
modo a permitir inferir que seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacao do objeto contratual.

6.3.2 O escritério de advocacia Nazario & Lima Sociedade de Advogados detém notéria
especializagdo na prestagcdo de servicos juridicos voltados a Administracdo Publica,
especialmente nas areas de Direito Administrativo, Direito Municipal, Direito Constitucional,
conforme demonstrado por sua trajetdria institucional, areas de atuagdo consolidadas e pela
natureza dos servicos efetivamente prestados, atendendo as necessidade do Municipio.

6.3.3 Os profissionais consultores integrantes do escritério Nazario § Lima Sociedade de
Advogados possuem experiéncia comprovada, artigos publicados, inimeros atestados de
capacidade técnica comprovando a execugdo satisfatoria de servicos semelhantes ao objeto
deste estudo, cujo documentacdo anexa, reflete e atesta o mérito e as competéncias exigidas

no § 3° do artigo 74 anteriormente transcrito.
6.3.4. Destaca-se o} curriculo dos socios:
6.3.4.1. Diego de Araujo Lima

Graduado em DIREITO pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais; Pés-graduado
em Direito do Trabalho no Instituto de Educacdo Continuada da Pontificia Universidade
Catolica de Minas Gerais; Cursou a matéria Temas de Direito Individual do Trabalho vinculado
ao Programa de Mestrado na Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais. Cursou
matérias do Mestrado em Direito Politico na Universidade Federal de Minas Gerais. Cursando
MBA em Parcerias Publico-Privadas e Concessées na Fundagdo escola de Sociologia e
Politica de S&o Paulo. Assessora diversas prefeituras e cdmaras municipais do Estado de
Minas Gerais, prestando servigos de advocacia e consultoria juridica. Assessoria e
Consultoria na elaboragéo, capacitacdo, acompanhamento das PMI's e processos licitatorios
de Diversas Parcerias Publico Privadas no Brasil. Atuou como Procurador-Geral do municipio
de Santa Luzia/MG, atuou como Procurador-Geral da Céamara de Ribeirdo das Neves.
Palestrante com tematicas voltadas para a area do direito publico e PPP's. Atuagdo
advocaticia no Direito Eleitoral, Direito Publico Municipal e Parcerias Publico-Privadas.

6.3.4.2. Welliton Aparecido Nazario
Mestrando em Constitucionalismo e Democracia pela Faculdade de Direito do Sul de Minas,
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com énfase na efetividade dos direitos fundamentais sociais. Advogado e sécio do Escritério
Nazario Lima Sociedade de Advogados, inscrito na OAB/MG sob o n. 205.575 e OAB/SP sob
o n. 513.523. Graduado em Direito pela mesma instituicdo, onde foi bolsista PIBIC/Fapemig
no Programa de Iniciagdo Cientifica. E pés-graduado em Direito Administrativo e na Nova Lei
de Licitagées e atualmente cursa pos-graduacdo em Direito e Processo Eleitoral. Integra o
grupo de pesquisa do CNPq "Direito e Democracia: Jurisdigdo Constitucional Agressiva”,
vinculado ao PPGD da FDSM. Possui experiéncia em Direito Contencioso e advocacia, sendo
essa sua principal area de atuagcdo. Presta assessoria juridica em diversas prefeituras e
cdmaras municipais no Estado de Minas Gerais, com atuagao também em outros Estados.

6..3.5 - Apds analise concluiu-se que o escritério Nazario § Lima Sociedade de Advogados,
desenvolve uma estrutura autbnoma de atendimento na area de Direito Publico com foco na
assessoria e consultoria juridica a Municipios e Céamara de Vereadores.

6.3.6 - Dessa forma, resta devidamente caracterizada a notéria especializagdo, nos termos
do art. 74, inciso lll, alineas "c" e "e" da Lei n° 14.133/2021, legitimando a contratacdo direta
para assegurar seguranca juridica, eficiéncia administrativa e a adequada defesa do interesse
publico.(...) ".

4.3 - Justificativa do prego (Art. 72, inciso Vil da Lei 14.133/2021)

4.3.1 - Como acima mencionado, a licitagado é inexigivel para contratagao de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializagao.

4.3.2 - Nesse caso, portanto, ndo cabe falar em menor pre¢o, uma vez que a escolha do objeto
nao é determinada pelo seu valor.

4.3.3 - Entretanto, conforme art. 72, VII, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é
imprescindivel que seja justificado o prego que sera pago para o evento.

4.3.4 - Essa justificativa pode ser por meio da comprovagao da razoabilidade do valor cobrado
pelo(a) futuro contratado nos termos do §4° do art. 23 da Lei 14.133/2021.

"Nas contratagées diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar
o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que oS pre¢cos estdo em conformidade com os praticados em
contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagédo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo".
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4.3.5. Ap6s a realizagdo de pesquisa de precos, de acordo com o §4° do art. 23 da Lei
14.133/2021, foi verificado que o preco oferecido pelo futuro contratado esta em conformidade
com os pregos praticados em contratacbes semelhantes. Isso € comprovado pelas notas
fiscais anexadas, emitidas para outros contratantes durante o periodo de 1 (um) ano anterior
a data da contratacéo pela Administracéo.

5 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

5.1 - A solucao refere-se a Contratacao de escritério de advocacia para prestagcao de
servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria juridica, bem como
patrocinio judicial e administrativo do Municipio de Bocaina de Minas, visando
assegurar a legalidade dos atos administrativos, a defesa do interesse publico e a
seguranca juridica da gestao municipal, conforme condi¢coes e especificagdes contidas
abaixo:

5.1.1 - Dos servigos a serem prestados

5111 As atividades a serem desenvolvidas incluem, entre outras:

a) Servico de consultoria e orientagdo por escrito, quando requisitado, com informagdes
atualizadas de interesse de todas as secretarias e departamentos que integram a
administracao, exceto sobre licitagbes.
b) Elaboragdo de pareceres e despachos administrativos quando solicitados e, ainda,
aconselhamentos verbais, pessoalmente ou por meios de comunicacdo a distancia, aos
administradores ou secretarios municipais.
c) Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestagéao de informagdes, formalizagao de
justificativas, respostas a requerimentos a Cémara Municipal de Bocaina de Minas.
d) Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestacao de informagdes, formalizacao de
justificativas, defesas e recursos ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
e) Assessoria e consultoria juridica no tocante a prestagéo de informacdes, formalizagcao de
justificativas, defesas e recursos ao Ministério Publico Federal e Estadual.
f) Prestacdo de servico de orientacdo por escrito, quando solicitado, com informagdes
atualizadas sobre temas considerados complexos e polémicos sobre Gestdo Publica

Municipal, a critério do gabinete do prefeito.
g) Consultoria juridica na elaboragao de atos normativos (projetos de leis, decretos, portarias,
instrucdes normativas, etc.).

h) Envio de circulares técnicas, quando necessario, com objetivo de disponibilizar informacdes
técnicas com atualizagdo de matérias novas sobre o objeto e, ainda, como orientagdo sobre
sua aplicabilidade.
i) Prestacao de servigcos técnicos de advocacia para o patrocinio, sem exclusividade, de
processos judiciais, na fase em que se encontrem, em processos principais, acessorios,
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preventivos ou incidentais, processados perante Comarcas deste Estado e nos Tribunais
Superiores, bem como outras acgbes judiciais que eventualmente sejam propostas,
compreendendo-se, portanto, quaisquer causas em andamento ou aquelas que vierem a ser

ajuizadas dentro do periodo adiante referido.
j) Consultoria e assessoramento nas atividades da area de recursos humanos.
k) Analise juridica de Processos Administrativos Disciplinares.
) Analise de matéria de patriménio.
m) Prestacao de informacdes em Mandado de Seguranga.

5.1.1.2. O atendimento as consultas podera ser realizado por telefone, correio eletrénico (e-
mail) ou por plataformas de videoconferéncia, conforme a necessidade da Administragao,
garantindo agilidade e eficiéncia na prestagao dos Servigos.

5.1.1.3 Na execugdo dos servigos, devera ser realizada no minimo uma visita técnica
presencial a sede da Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas, devendo ocorrer dentro do
horario regular de expediente da Administracdo Publica Municipal, compreendido entre 8h e
16h, para reunides, orientacdes técnicas, analise de demandas e demais atividades juridicas
necessarias.

5.1.1.4 A equipe da contratada devera manter-se disponivel para consultas remotas de
segunda a sexta-feira, durante o horario comercial, assegurando a continuidade do suporte
juridico. Todos os servigos prestados deverao ser executados e formalmente assinados pelos
sécios do escritdrio, detentores de notdria especializagcao, garantindo a qualidade técnica, a
responsabilidade profissional e a segurancga juridica dos atos praticados.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1 - CONDICOES DE EXECUGAO

6.1.1 - O prazo de execugao dos servigos comegara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de Compras ou
pelo setor requisitante da Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas.

6.1.2 - Para a execugao do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dinamica:

6.1.2.1- Local da prestacéo dos servigos: os servigos serdo prestados no Férum da comarca
de Aiuruoca, no TIJMG, e parcialmente no escritério da empresa contratada (incluindo os
servicos de elaboracdo de pareceres, preparagdo de minutas de documentos, pesquisas
juridicas e atendimento a consultas, que poderéao ser feitas via telefone, e-mail ou através de
plataformas de videoconferéncia) e parcialmente de forma presencial, através de visitas
técnicas semanais.
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6.1.2.2- Havendo necessidade de deslocamento para fora da Comarca de Aiuruoca e
de Belo Horizonte, a fim de tratar de assuntos de interesse publico, devera o Municipio
reembolsar todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e alimentacéo,
dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por documentos
idéneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pelo Prefeito

6.1.2.3- O atendimento as consultas podera ser realizado por telefone, correio eletrénico (e-
mail) ou por plataformas de videoconferéncia, conforme a necessidade da Administragao,
garantindo agilidade e eficiéncia na prestagao dos servicos.

6.1.2.4 - Na execucao dos servicos, devera ser realizada no minimo uma visita técnica
presencial a sede da Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas, devendo ocorrer dentro do
horario regular de expediente da Administracdo Publica Municipal, compreendido entre 8h e
16h, para reunides, orientagcdes técnicas, analise de demandas e demais atividades juridicas
necessarias.

6.1.2.5 - A equipe da contratada devera manter-se disponivel para consultas remotas de
segunda a sexta-feira, durante o horario comercial, assegurando a continuidade do suporte
juridico. Todos os servigos prestados deverao ser executados e formalmente assinados pelos
sécios do escritério, detentores de notoria especializagcdo, garantindo a qualidade técnica, a
responsabilidade profissional e a seguranca juridica dos atos praticados.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2 - As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.3 - A responsabilidade pela gestao e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissao designados, conforme ato administrativo especifico, os quais serdo responsaveis
pelas atribuicdes definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Bocaina de Minas.

8 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1 - A avaliagédo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1 - Nao produzir os resultados acordados;
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8.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

9 - DO RECEBIMENTO

9.1 - Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

9.1.2 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

9.2 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisodrio, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.2.1 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

9.2.2 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um
Unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisério e
definitivo do objeto.

10 - LIQUIDAGAO

10.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

10.2 - os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Bocaina de Minas, CNPJ n°® 18.194.076/0001-60, situada a Rua Capitdo Joao
Mariano Dias, 86, Centro, Bocaina de Minas.

10.2.1 - Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) 0s dados do contrato e do orgao contratante;
d) o] periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o} valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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10.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem
Onus a contratante;

10.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.5 - A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencgao das condigdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacédo em
licitagdo, no dmbito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6 - Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.7 - Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

10.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.9 - Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao.

11 - PRAZO DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis, contados da
finalizagcao da liquidagao da despesa, conforme segéo anterior.

11.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA - INDICE NACIONAL DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO de corregao monetaria.

12 - FORMA DE PAGAMENTO
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12.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

12.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13 - REAJUSTE

13.1 - Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

13.2 - Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do IPCA - INDICE
NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO acumulado dos ultimos doze meses,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

13.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4 - No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5 - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

13.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicéo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Rua Capitao Jodo Mariano Dias, 86, Centro, 37340-000 - Bocaina de Minas - MG
Contatos: Tel.: (32) 3545-0000 | E-mail: licitacao@bocainademinas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPIJ: 18.194.076/0001-60

13.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
14 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

14.1 - O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea(s) ¢)
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias; e) patrocinio ou
defesa de causas judiciais ou administrativas;, da Lei n.° 14.133/2021.

14.2 - Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sangdes/cnep)

14.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

14.4 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

14.6 - O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

14.7 - Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

14.8 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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14.9 - Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

14.10 - Exigéncias de habilitagao
14.10.1 - Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.11 - Habilitagao juridica (Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva)

14.11.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

14.11.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.11.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

14.11.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

14.11.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14.11.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

14.11.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971;
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14.12 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
14.12.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

14.12.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

14.12.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.12.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

14.12.5 - Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

14.12.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.12.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

14.12.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no documento "estimativa de
despesa e justificativa de prego", tendo sido juntado no processo os documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtengcdo dos precos e para a respectiva
justificativa.

16 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA
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16.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio de Bocaina de Minas.

16.1.1 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

3.3.90.35.00.2.02.01.04.122.0003.2.0008 - GESTAO DA DIVISAO DE ADMINISTRAGAO E
FINANCAS

17 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

17.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado
ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na imediata rescisao contratual, sem
prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

17.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento
e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas, 29/01/2026.

Cleide Aparecida Vani Alves
Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda
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