PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ no. 18.194.076/0001-60

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de aplicacdo de curso de pds-graduagao
em Licitacdes e Contratos, conforme condigdes € especificagoes contidas neste termo de
referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A Justificativa da necessidade encontra-se pormenorizada em topico especifico do documento
de formalizacdo da demanda

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a: treinamento
e aperfeicoamento de pessoal.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

— o

Item T Bedice | @R, Quant

1 Curso de 565-)9"|)'adua‘6506”1 ”ér’i;\wLic”i’)cag(")es e e |
Contratos. z

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da emissao
do empenho nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART.
6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)”

6.1 - A descrigdo da necessidade o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

’,

especifico do documento de formalizacdo da demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A ESPECIFICAGAO
DO SERVICO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI No
14.133, DE 2021)

7.1. As especificagbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos dos servigos objeto da contratacdo, foram

definidos por este setor demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor
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PREFEITURA MUNICIPAL

consecucao do interesse publico, do qual esta
instrumento e seus anexos.

2.1 O curso de pés graduagdo tera o seguinte conteu

DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ no. 18.194.076/0001-60

identificado no final e aprova ©O presente

do programatico:

« Organizagao da Administracdo Publica e Competéncias Federativas em matéria de licitacdes

e contratos

« NocBes de Atos e Processo Administrativo aplicadas a Administracdo PUblica

« Poderes da Administragdo e o Sistema Sancionador na NLLC

« A tutela penal das licitagdes e contratacdes publicas

« O papel da Advocacia Plblica e dos Orgdos de Controle na Nova Lei de Licitagbes e

Contratos

e Praticas de compliance em licitagBes e Contratos

. Praticas inovadoras na Gestdo Publica voltada

s as licitagOes e contratos

« Introducdo ao Novo Marco Normativo de Licitacdes e Contratos

« O novo processo licitatorio aplicado I
« O novo processo licitatorio aplicado 11

« Contragao Direta, alienacBes, concessoes e permissOes de bens publicos
« Os instrumentos auxiliares e sua utilizagao pela Administraggo Publica

. Licitacdes Sustentaveis

e Aspectos introdutorios aos contratos administrativos

« Disposicdes aplicaveis aos Contratos Administrativos I

« Disposicdes aplicaveis aos Contratos Administrativos 11

« Disposicdes aplicaveis aos Contratos Administrativos III

« A Fiscalizacdo dos Contratos € 0 papel do Fiscal de Contrato

8 - DOS REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CO

NTRATAGAO POR IN EXIGIBILIDADE

8.1 - Demonstracdo de que se trata de servigos técnico especializado de natureza

predominantemente intelectual

8.1.1 - A base legal da contratacdo direta é o inciso I

11, alinea “f” e §3° do art. 74, combinado com

o art. 69, todos da Lei n° 14.133/21, que prevé a inexigibilidade de licitacdo para a
contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente

intelectual.

8.1.2 - A referida norma dispde:

"Art. 74", E inexigivel a licitagao quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

)

Rua Capitdo Jodo Mariano Dias. N° 86, Centro — Bocaina de Minas — MG - CEP 37.340-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ no. 18.194.076/0001-60

O ART. 25, CAPUT, COMO FUNDAMENTO, IMPOE A CONSTATAGAO DA

INVIABILIDADE DE COMPETICAO POR AUSENCIA DE CRITERIO OBIJETIVO DE
SELECAO OU POR EXCLUSIVIDADE DO OBJETO PERSEGUIDO PELA ADMINISTRAGAO.

A MOTIVAGAO LEGAL COM BASE NO ART. 25, INCISO II, DA LEI N° 8.666, DE 1993,

EXIGE A IDENTIFICAGAO DOS REQUISITOS DA NOTORIA ESPECIALIZAGAO E DA
SINGULARIDADE DO CURSO".

8.2.5 - Assim, a contratagdo direta de cCursos (abertos ou fechados/in company),
seminarios/congressos, com fundamento no art. 74, I, “f” da Lei n.° 14.133, de 2021, é
possivel quando demonstrada a notoria especializagdo do profissional ou empresa envolvida,
permitindo-se inferir a essencialidade de seu trabalho 2 plena satisfagdo do objeto.

8.2.6 - Por outro lado, pela redagdo da citada Orientagdo Normativa, acaso ndo se tratar de
servico com profissionais ou empresas de notéria especializagdo, a contratacao de curso
aberto ou fechado ainda podera ser formalizada de forma direta, com base no art. 74, caput,
se demonstrada a inviabilidade de competicdo em razdo, por exemplo, das peculiaridades que
circunscrevem 0 caso concreto, como local e data do evento, prazo para inscricdo, conteudo
programatico, metodologia didatica adotada, dentre outros elementos comprovados na
instrucdo dos autos, demonstrem que ha inequivoca inviabilidade de competicao (DESPACHO
n.0 976/2018/GAB/CGU/AGU).

8.3 - Justificativa da notoria especializagao e razio da escolha do executante (Art. 74,
inciso 111, §3° c/c art. 72, inciso VI ambos da Lei 14.133/ 2021)

8.3.1 - O art. 74, III, da Lei n° 14.133/2021 determina que é inexigivel a licitagao quando
inviavel a competicdo, em especial nos casos de "contratacdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao: (...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

8.3.2 - O § 3° do mesmo artigo traz a definicdo da notdria especializagdo como sendo "o
profissional ou a empresa Cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdio do objeto do contrato.".

8.3.3 - Portanto, a notdria especializagao demonstra a razdo da escolha do fornecedor ou
executante, nos termos do inciso III, do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, da doutrina € da
jurisprudéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n°. 18.194.076/0001-60

concorréncia pela Universidade de Coimbra. Professor da Graduagao, do Mestrado e do Doutorado
na Universidade Federal Fluminense, bem como do departamento de direito da PUC-Rio.

8.3.8. O curso de pos graduagdo em licitagdes e contratos ofertado pela Escola Mineira de Direito
esta em sua quarta edicao possuindo diversos 6rgdos publicos como clientes, sendo referéncia na
area de licitagdes e contratos, podendo ser comprovado no grande nimero de participantes nos
congressos realizados. Segue alguns érgdos publicos que ja contrataram a pés em licitagdes €
contratos da Escola Mineira de Direito para 0S Seus servidores:

PREFETTURA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARE

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACUAI

PREFEITURA MUNICIPAL DE sko JOAO DO JAGUARIBE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTELO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JABORANDI

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARILIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

GAP-RJ - 17 ALUNOS

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE — MT - 20 ALUNOS
MEC - 32 ALUNOS

CENTRO DE INTELIGENCIA DO EXERCITO - 01 ALUNO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVAIS

PREFETTURA MUNICIPAL DE CESARIO LANGE
PREFETTURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA SAUDE

MINISTERIO DA DEFESA - 2 ALUNOS

SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA — PA - 1 ALUNO
DNIT - 04 ALUNOS

WTEC - 01 ALUNO

STEFANINI GROUP

UNIVASF

8.3.9. Apds andlise concluiu-se que O Curso de pos graduagdo em licitagdes e contratos ofertado
pela Empresa Escola Mineira de Direito possui uma grade curricular que atendera a necessidade de
ofertar treinamento adequado ao servidor que ira trabalhar com a nova lei de licitagcOes e que a
formagao € a experiéncia profissional dos professores, além dos atestados da empresa de outros
érgdos publicos para a prestagdo de servicos semelhantes, demonstra absoluta pertinéncia
tematica com o objeto contratado e denota que a empresa tem larga expertise em CUrsos voltados
para licitagoes e contratos, sendo plausivel o enquadramento da hipotese no conceito de notéria
especializagao.
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8.4 —Da subcontratagao

8.4.1 - E manifestamente vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de profissionais
distintos dagueles que tenham justificado a inexigibilidade.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

9.1 - A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
9.1.1 - Inicio da execugdo do objeto: 03 dias apds a assinatura do Contrato
9.1.2. Duracdo do curso: 12 MESES

9.1.3. Modalidade ONLINE com aulas ao vivo quinzenais nas sextas feiras das 19h as 22h e
aos sabados das 08h as 12h.

9.1.4. disponibilizagdo das aulas 02 (dois) dias Uteis apds o acontecimento da aula ao Vvivo,
permanecendo no ambiente de aprendizagem do aluno até o fim do curso (06 meses), sem
limite de visualizagoes.

Materiais a serem disponibilizados

9.2 - Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais de
apoio que auxiliam no estudo e aprofundamento dos temas estudados sao disponibilizados como
complemento as aulas.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

10.1 - A contratagao sera formalizada pelo Municipio de Claudio por intermédio de instrumento
contratual, ou emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme 0 art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da
Lei n® 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte integrante destes instrumentos
para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execucdo da contratagao deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n°. 18.194.076/0001-60

imperfeigc")es técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
11.1-DO RECEBIMENTO
11.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, N0 prazo de 03 dias, pelos fiscal(is), mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133.);

11.2 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento
provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificagao da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.3- No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

11.4 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou nNO instrumento de cobranga.

11.5 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

12 - LIQUIDAGAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdio ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Bocaina
de Minas, CNPJ n° 18.194.176/0001-60, situada na Rua Capitdo Jo3o Mariano Dias, 86, Centro,
Bocaina de Minas.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o orgao
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a
contratante;
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15.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice de IPCA acumulado
dos Ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso. HI; “f'
combinado com o art. 6°, inciso XVIII,"f", todos da lei n® 14.133 /21.

16.1.2 - Previamente a celebragao da contratagao, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

16.2 - Exigéncias de habilitagcao
16.2.1 - Para fins de habilitacdio, devera comprovar 0s seguintes requisitos:

16.3 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt—br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.C 77, de 18 de
margo de 2020;
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16.3.5 - Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgo no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata 0 art.
107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptid3o ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

16.4.1 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s créditos
tributarios federais e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos 3 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com 0O Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscricido no cadastro de contribuintes [Estadua|/Distrital] ou
[Municipal/DistritaI] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com 0 objeto contratual;
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3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0011  DESENV. DAS ATIVIDADES DEPTO. DE ADM. E
FINANGAS

19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas Sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade

das informacdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sancoes
administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentagao apresentada neste procedimento e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

Bocaina de Mi 04 de margo de 2024

A

ClérdeJZf)grecidq‘j Vani Alves
Secretaria Municipal a

o
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