PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJN. ° 18.194.076/0001-60
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 08/2025

Dispde sobre os procedimentos a serem
observados para inclusdo de dados do Portal da
Transparéncia do Poder Executivo do
Municipio de Bocaina de Minas — MG.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS, ESTADO DE
MINAS GERAIS, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE LHES SAO CONFERIDAS
POR LEI,

CONSIDERANDO que a necessidade de manter abastecidas as informagées
do municipio no Portal da Transparéncia;

DECRETA
CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° - Ficam estabelecidos procedimentos e requisitos para envio de informagdes ao
Portal da Transparéncia, indicando os responsaveis e os prazos de execugdo das
atividades, além de adotar outras medidas imprescindiveis para garantia do direito
fundamental de acesso a informagdo.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° - Aplicam-se as disposigdes deste Decreto a administragéo piblica do Municipio
de Bocaina de Minas — MG.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS
Art. 3° - Para fins deste Decreto, conceitua-se:

1 - Decreto: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizagio na execugdo de atividades e rotinas de trabalho;

II - Portal da Transparéncia: ¢ a ferramenta disponibilizada pela Prefeitura de
Bocaina de Minas - MG para divulgacdo de informagdes publicas da gestdo
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municipal, por meio do qual o cidaddo pode exercer o controle social auxiliando na
fiscalizag@o e aprimoramento da gestdo;

III - Sistema Administrativo do Portal da Transparéncia: sistema eletronico,
utilizado pelo Poder Executivo para insergdo e disponibilizagio de dados e outras
informagdes, sobre transparéncia e gestio municipal na rede mundial de
computadores;

IV - Sitios Oficiais: instrumentos de publicagdes oficiais, desenvolvidos
especificamente para atender as necessidades de divulgagdo dos atos de gestdo do
Poder Publico. em estrita observancia aos principios da transparéncia e da
publicidade

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Art. 4° - O presente Decreto encontra respaldo juridico nas seguintes legislagdes:

I - Constitui¢io da Republica Federativa do Brasil de 1988, especificamente, em
seus arts. 5°, inc. XXXIII; art. 37, § 3°, inc. 11, art. 126, § 2°%

II - Lei Orgéanica Municipal — LOM;

111 - Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de acesso a informagéo), Lei Complementar
n° 131/2009 (Lei de Transparéncia) e Lei Complementar n° 101/2000;

IV - Resolugdes do TCEMG e outras normas correlatas.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° - A Controladoria Geral do Municipio, sera responsavel:
I — Pelo monitoramento do Portal da Transparéncia;

11 — Por promover, através de auditorias internas e inspegdes, a checagem das
informagdes inseridas no Portal da Transparéncia, bem como avaliar a eficicia dos
procedimentos de controle, propondo alteragdes no Decreto para aprimoramento
dos controles;

III — Por promover discussdes técnicas com os setores, de modo a aprimorar 0s
procedimentos existentes.

Art. 6° - Das responsabilidades comuns de todos os setores:

I - Realizar a inser¢do de dados e informagdes no Portal da Transparéncia;
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I1 - Atender as solicitagGes autoridade autora pelo Decreto quanto ao fornecimento
de informagdes no Portal da Transparéncia;

I1I - Manter o Decreto a disposi¢éio de todos os funciondrios da unidade zelando
pelo fiel cuamprimento da mesma;

IV - Cuidar pela fidedignidade das informagdes inseridas no Portal da
Transparéncia;

V - Pela designagdo de servidor responsavel por realizar os langamentos na drea
restrita do Portal da Transparéncia;

VIII - Solicitar a Secretaria Municipal de Administragdo, Fazenda e Finangas:

a) A atualizagdo dos enderegos, telefones e horarios de funcionamentos dos
()rgﬁos e Unidades Administrativas;

b) A habilitagdo e/ou inativagdo de servidor no Sistema Administrativo do
Portal da Transparéncia;

Art. 7° - O Setor de Recursos Humanos, sera responsavel:

I — Pela inser¢do de dados e informagdes relacionadas a gestdo de pessoal, tais
como: Concursos puliblicos em andamento/encerrados/resultados € processos
seletivos, Plano de Cargos e Carreira, Estrutura de Pessoal, Folha de Pagamento,
Servidores Ativos, e, outras informagdes relacionadas ao Recursos Humanos do
Municipio;

IIT — Solicitar o cadastramento/habilitagdo ou inativagdo de usudrio do Portal da
Transparéncia, quando solicitado;

IV — Solicitar treinamento para os servidores que operardo o Portal de
Transparéncia, se necessario.

Art. 8° - O Setor de Contabilidade, sera responsavel:

I — Pela inser¢do de dados e informagdes relacionados ao Sistema de Contabilidade
no tocante a:

a) Arrecadacdo das receitas;

b) Despesas empenhadas;

c) Liquidagio e Pagamentos;

d) Despesas com diarias;

e) Despesas com passagens;

f) Despesas com obras;

g) Ordem Cronolégica dos pagamentos;
h) Programa Projetos e Agdes;

i) Transferéncias Voluntarias e Recebidas;
i) Relatorio de Prestagdo de Contas;

k) Demais dados e informagdes, relacionados a sua area de competéncia.
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II — Pela inser¢éio de dados e informagdes relacionados ao Sistema de Orgamento,
no tocante a:

a) Plano Plurianual (PPA) e suas atualiza¢des;

b) Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LLDO) e suas atualizagdes;

c¢) Lei Orgamentaria Anual (LOA) e suas atualizagdes e suplementagdes;
d) Relatorio de Gestéo Fiscal (RGF);

e) Relatoério Resumido de Execugdo Orgamentéria (RREO);

f) Créditos suplementares;

g) Prestagdo de contas mensal (PCM);

h) Prestagdo de contas anual (PCA).

IIT — Pela inser¢do de dados e informagdes relacionados ao Sistema Tributario, no
tocante a:

a) Legislagdo Tributaria e suas alteragdes.

IV — Solicitar o cadastramento ou inativagdo do usuario responsavel pela insergio
das informagdes no Portal da Transparéncia ao setor competente.

Art. 9° - O Gabinete do Prefeito, sera responsavel:

I — Pela designagéo de servidor responsavel pela inser¢do dos Decretos, Leis,
Portarias, Instrugdes Normativas expedidos pelo Poder Executivo;

11 — Pela designagéo de servidor, perante o TCEMG, como responsével pelo Sistema
de Informagdes de Servigos e Obras Piblicas de Minas Gerais (SISOP-MG) na
Prefeitura;

III — Outros, dados e informagdes, relacionados a sua area de competéncia.
Art. 10 — A Secretaria de Obras, sera responsavel:

I — Pela inser¢éio de dados e informagdes relacionadas a execugdo direta e indireta
das obras e servigos de engenharia no Sistema de Informagdes de Servigos € Obras
Publicas de Minas Gerais (SISOP-MG);

II — Outras informagdes relacionadas a sua area de competéncia.
Art. 11 — O Setor de Compras e Licitagdes, serd responsavel:

I — Pela insercio de dados e informagdes relacionados a aquisigdo e contratagdes
tais como:
a) Editais;
b) Licitagdes em andamento ¢ concluidas;
c) Resultado de licitagdes e publicagoes;
d) Atas e termos de compromisso;
€) Contratos e aditivos contratuais;
f) Ordem de compra;
g) Dispensa;
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h) Inexigibilidade;
i) Bens e produtos adquiridos;
1) Registro de pregos.

I — Outras informagdes relacionadas ao Setor de Licitagdes e Contratos do
Municipio;
Art. 12 — A veracidade e a autenticidade das informagdes inseridas no Portal da

Transparéncia sdo de inteira responsabilidade de cada setor e do servidor designado por
portaria para essa atribui¢do, sob as penas da Lei.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15 — O langamento de informagdes no Portal da Transparéncia ndo desobriga os
Setores de fornecer informagdes, mediante requisi¢io dos Orgdos de Controle da
Administragdo Municipal, Estadual ou Federal, nos termos da legislagéo.

Art. 16 — As informagdes relativas a obras e servicos de engenharias serdo realizadas

através do Sistema de Informagdes de Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais (SISOP-
MG), do TCE-MG.

Art. 17 — A inobservancia dos procedimentos de rotina estabelecidos neste Decreto
acarretara instauragdo de Processo Administrativo para apurar responsabilidade,
sujeitando os responsaveis as san¢des previstas em lei.

Art. 18 — Este Decreto devera ser atualizado a qualquer tempo, sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacéo

a realidade apresentada, bem como de manter o processo de melhoria continua e de boas
praticas administrativas.

Art. 29 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Bocaina de Minas — MG, 02 de janeiro de 2025.

Luzimar de Moura Benfico
Prefeito Municipal
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