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ANEXO Il

QUADRO DE ATRIBUICOES E HABILITACOES DOS CARGOS

Cadigo

Cargo

Atribuicoes Sumaria

Habilitacao

Jornada de Trabalho

Salario

101

Aux. Servigos
Gerais

Executar atividades de apoio administrativo como: de conservacao, limpeza,
arrumacdo e dependéncias locais, moveis, equipamentos e utensilios;
lavagem de pecas simples na unidade de trabalho onde estiver lotado;
distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias; colaborar nas campanhas
de saude publica; transportar méveis e utensilios; Zelar pelos equipamentos;
Arrumar banheiros; Controlar entregas e recebimentos; exercer atividades
de auxiliar de pedreiro, carpinteiro; carregar e descarregar caminhdes;
recolher lixo, sucatas e entulhos em geral; limpeza de pragas e jardins
municipais; atividades de construcdo e conservacdo de obras publicas
municipais; Promover a execug¢ao de trabalhos topograficos; limpeza das
estradas e vias publicas; recompor, conservar e desobstruir valas, valetas,
bueiros, boca-de-lobo e galerias pluviais; outras tarefas correlatas.

102

Motorista

Dirigir veiculos automotores em geral, de emergéncia, de transporte escolar,
efetuar viagens, zelar pela conservagdo do veiculo, seguranga das pessoas e
carga transportadas, observando as regras de transito e operando os
equipamentos acoplados aos veiculos; fazer vistorias no veiculo, verificando
o estado dos pneus, nivel de combustivel, éleo e 4dgua, testar os freios e a
parte elétrica; fazer pequenos reparos de emergéncia; providenciar carga e
descarga das mercadorias transportadas em veiculos; receber e conferir as
cargas nos veiculos; Transportar autoridades; preencher fichas de controle;
Outras atividades correlatas.

Ensino
Elementar até
43 série

40horas/semanais

RS 880,00

40horas/semanais

RS 880,00
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103

Operador de
Magquina Pesada

Operar e dirigir tratores, maquinas motoniveladoras, pdas carregadeiras,
retroescavadeiras e outros veiculos assemelhados, realizando
terraplanagem, aterros, nivelamento, supressdo vegetal e atividades
correlatas; dirigir outros veiculos automotores quando necessario. Outras
atividades correlatas.

104

Servente Escolar

Executar servicos de preparacao das refeicdes e lanches para merenda
escolar; zelar pela higiene dos alimentos e do local de preparacdo e
distribuicdo dos mesmos; organizar o controle e armazenamento dos viveres
sob sua responsabilidade, obedecer rigorosamente ao cardapio definido;
prestar atendimento igualitdrio na distribuicdo da merenda escolar e atencao
a crianca; zelar pelo controle e higiene dos equipamentos e utensilios
utilizados em servigos. Outras atividades correlatas.

40horas/semanais

RS 880,00

40horas/semanais

RS 880,00

201

Aux. Biblioteca e
Secretaria

Supervisionar, assessorar e coordenar bibliotecas, centro de documentos e
servicos de informdtica; Auxiliar no planejamento e implantacdo dos
sistemas de bibliotecas, centros ou servicos de documentacio e de
informacado; Estabelecer e executar uma politica de sele¢do e aquisicdo de
livros, periddicos e publicagdes; Controlar os recursos orgamentarios
especificos; Auxiliar na orientacdo, coordenacdo e supervisdo dos trabalhos
de catalogacdo e classificagdo do acervo bibliografico; Planejar e executar
servicos de disseminacdo de informacao; incluindo a elaboracdo de perfis de
interesse dos usuarios; Levantar dados estatisticos; Elaborar relatorios;
Executar e orientar a recuperacdo do acervo bibliografico; outras tarefas
correlatas.

Ensino Médio
Completo

30horas/semanais

RS 880,00
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Selecionar e arquivar documentos; Apoiar atividade técnica; Organizar e
controlar os servicos de recepg¢do, encaminhamento de documentacdo e
correspondéncia em geral; Preparar indice e ficharios; Preencher
Auxiliar formularios, fichas, cartbes e outros; Transcrever atos oficiais; Confeccionar
202 Administrativo relatérios; Codificar dados e documentos; Providenciar material de 40horas/semanais RS 880,00

expediente; Atender usuarios em bibliotecas; Executar trabalhos de
digitacdo; Rever e corrigir material digitado; Operar maquinas de Offset e
copiadoras; Zelar pela conservacdo e limpeza da maquina sob sua
responsabilidade; Outras tarefas correlatas.

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacdo, orientacdo e
supervisdo das atividades de assisténcia de enfermagem; na prestacdo de
cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevencao

Ensino Médio
Completo e
Curso Técnico

Técnico de e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia .
301 . s e ¢ ~ & .p & (s .g o em 40horas/semanais RS 880,00
Enfermagem epidemioldgica; na prevencdo e no controle sistematico da infeccdo Enfermagem
hospitalar; na prevengao e controle sistematico de danos fisicos que possam com Re igstro
ser causadas a pacientes durante a assisténcia de saude; outras atividades o COgREN

correlatas.

Elaborar e aplicar normas técnicas e administrativas de organizagdao e
funcionamento dos servigos odonto-sanitarios; examinar as condi¢Ges buco-
dentarias do paciente, esclarecendo sobre diagnostico, progndsticos e

. . . Curso Superior
tratamento indicado; fazer o encaminhamento de tratamento especializado;

em
. romover e participar dos programas de educacao e prevencao das doencas . .
401 Dentista P . P i P prog N ¢ P gw ) Q Odontologia e 20horas/semanais RS 1.300,00
da boca; diagnosticar e tratar afec¢Ges da boca, dentes e regido maxilofacial; Registro no
fazer pericia odonto-administrativa; treinar pessoal auxiliar; realizar estudos gCRO

sobre a frequéncia e caracteristicas de afec¢Oes orais; divulgar pesquisas,
experiéncia e informes técnicos; fornecer dados estatisticos e apresentar
relatdrios de suas atividades. Outras atividades correlatas.
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402

Enfermeiro

Atuar na chefia de servico e de unidade de enfermagem; organizar e dirigir
os servicos de enfermagem; planejamento, organizagdo, coordenacdo,
execucdo e avaliagdo dos servicos da assisténcia de enfermagem;
consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria de enfermagem;
consulta de enfermagem; Prescricdo da assisténcia de enfermagem; cuidados
direitos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida; participacao
do planejamento, execucdao e avaliacdo da programacdo de saude e de
planos assistenciais; Participar de projetos de construcdo ou reforma de
unidades de internacdo; Outras atividades correlatas.

Curso Superior
em
Enfermagem e
Registro no
COREN

40horas/semanais

403

Farmacéutico

Assessorar e responsabilizar-se tecnicamente pelos depdsitos e estoques de
produtos farmacéuticos de qualquer natureza; elaborar laudos técnicos e a
realizar pericias técnico-legais relacionados com atividades, produtos,
formulas, processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica;
desempenhar outros servicos e func¢des, que se situem no dominio de
capacitacdo técnico - cientifica profissional. Outras atividades correlatas.

Curso Superior
em Farmacia e
Registro no CRF

40horas/semanais

404

Fisioterapeuta

Planejar, organizar e executar servigos de fisioterapia; avaliar a elegibilidade
do lesionado para ser submetido ao tratamento proposto; fazer testes
musculares, goniometria, perimetria, pesquisas de reflexos normais e
patoldgicos, provas de esfor¢o e sobrecarga para identificar a incapacidade
do paciente; elaborar plano de tratamento, orientando a familia e o paciente
no acompanhamento domiciliar; Acompanhar o paciente e sua recuperagao;
fazer estudos de caso; promover cursos internos; assessorar autoridades
superiores em assuntos de fisioterapia; fornecer dados estatisticos e
apresentar relatdrios de suas atividades; Outras atividades correlatas.

Curso Superior
em Fisioterapia
e Registro no
CROFFITO

40horas/semanais

RS 1.800,00
RS 1.700,00
RS 1.300,00
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405

Fonoaudidlogo

Exercer a fonoaudiologia; esforcar-se para obter eficiéncia em seus servigos;
Colaborar com campanhas educacionais que visem difundir principios
fonoaudidlogos; Empenhar-se para melhorar as condi¢cdes de atendimento a
populacdo e assumir sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude e a
educacdo; em fungdo de confianca, assegurar o bom desempenho da
Fonoaudiologia, sob o aspecto ético, técnico, profissional; realizar anamnese
e proceder a avaliacdo de casos; realizar atendimentos terapéuticos em
fonoaudiologia; realizar estudos de casos; desenvolver pesquisas na area de
fonoaudiologia; Outras atividades correlatas.

Curso Superior
em
Fonoaudiologia
e Registro no
CREFONO

20horas/semanais

406

Nutricionista

Pesquisar, elaborar, executar e controlar programas de alimentacdo bdsica
para os estudantes da rede escolar municipal e para pessoas atendidas nos
postos de salde e nas creches; identificar e analisar habitos alimentares e
deficiéncias nutritivas dos estudantes da rede escolar e da populacdo de
baixo poder aquisitivo; orientar a aquisicdo a estocagem, a preparacdo e a
distribuicdo de géneros alimenticios, para a Prefeitura; Outras atividades
correlatas.

Curso Superior
em Medicina e
Registro no
CRM

20horas/semanais

407

Psicologo

Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisa das caracteristicas
psicoldgicas dos individuos; Aplicar testes de personalidade, nivel mental,
aptidao especificas, interesse, escolaridade, motricidade e outros com vistas
a orientagdo psicopedagodgica, bem como a sele¢do profissional e
ajustamento ao trabalho; Realizar estudos e aplicagGes praticas no campo da
educacdo; Desenvolver trabalho de clinica psicoldgica; Participar de equipes
multiprofissionais na elaboragdo, andlise e implantagdo de programas e
projetos; Prestar assessoria e consultoria técnica em assunto de natureza
psicoldgica; Fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios; Emitir laudos
e pareceres; Outras atividades correlatas.

Curso Superior

em Psicologia

e Registro no
CRP

40horas/semanais

RS 1.200,00
RS 1.000,00
RS 1.500,00
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M¢édico Clinico

Curso Superior
em

408 Geral (20HS Atender consultas médicas; efetuar exames médicos; examinar servidores | Fonoaudiologia | 20horas/semanais RS 4.000,00
eral ( ) publicos para fins de ingresso, licenca e aposentadoria; fazer visitas| e Registro no
domiciliares a servidores publicos municipais para fins de controle de faltas CREFONO
por motivos de doenca; preencher e assinar laudos de exame; fazer
diagndsticos e recomendar a terapéutica indicada para cada caso; prescrever
exames laboratoriais; encaminhar casos especiais a setores especializados; | Curso Superior
Médico Clinico | atender a urgéncia e emergéncia; acompanhar a remoc¢do de pacientes; | em Medicina e )
409 Geral (40HS) responsabilizar-se por equipes auxiliares; preparar relatorios; Outras| Registro no 40horas/semanais RS 8.000,00
atividades correlatas. CRM
Curso Superior
Professor 62 ao 92 com .
410 A . i 24 horas/semanais RS 12,46
- Ciéncias Licenciatura em
- o - . - Ciéncias
Ministrar aulas, atividades pedagdgicas planejadas, propiciando Curso Superior
aprendizagens significativas para os alunos; elaborar programas e planos de P
Professor 62 ao 9¢ e . s com .
411 . trabalho no que for de sua habilitagdo; seguir a proposta Politico —|,. . 18 horas/semanais RS 12,46
- Educacao Fisica , . .. . ) Licenciatura em
Pedagdgica da Rede Municipal de Educag¢do; acompanhar o desenvolvimento Educacdo Fisica
dos alunos; participar das reunides de pais, reunides pedagdgicas, encontros Curso Suerior
de formagado, semindrios e outros, promovidos pela Secretaria Municipal de P
Professor 62 ao 99 n . . . . com .
412 . Educagdao e Cultura; realizar os planejamentos, registros e relatérios | . . 24 horas/semanais RS 12,46
- Geografia . . . . ~ Licenciatura em
solicitados; participar ativamente do processo de integracdo da escola — Geoerafia
familia — comunidade; observar e registrar o processo de desenvolvimento &
dos alunos, tanto individualmente como em grupo, com objetivo de elaborar | Curso Superior
Professor 62 ao 92 | a avaliacdo descritiva de cada um; Outras atividades correlatas. com .
413 . ¢ . i 24 horas/semanais RS 12,46
- Histéria Licenciatura em
Historia
414 Professor 62 ao 92 Curso Superior 18 horas/semanais RS 12,46
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- Inglés com
Licenciatura em
Letras
Curso Superior
415 Professor 6? a0 9 o com 24 horas/semanais RS 12,46
- Matematica Licenciatura em
Matematica
Curso Superior
416 Professor 62 ?O 92 . <?om 25 horas/semanais RS 12,46
- Portugués Licenciatura em
Letras
Ministrar  aulas, atividades pedagdgicas planejadas, propiciando
aprendizagens significativas para os alunos; elaborar programas e planos de
trabalho no que for de sua competéncia e habilitacdo; seguir a proposta .
" L . o Curso Superior
Professor do 12 ao | Politico — Pedagdgica da Rede Municipal de Educagdo; acompanhar o Normal
417 52 ano e Educacado | desenvolvimento dos alunos; participar das reunides de pais, reunides Superior ou 24horas/semanais RS 1.281,38
Infantil pedagdgicas, encontros de formacao, semindrios e outros, promovidos pela Pedagogia
Secretaria Municipal de Educa¢do e Cultura; realizar os planejamentos,
registros e relatérios solicitados; participar ativamente do processo de
integracdo da escola — familia — comunidade; Outras atividades correlatas.
Promover encontros periddicos para divulgacdo das acdes pedagdgicas
desenvolvidas pelo professor; discutir permanentemente o aproveitamento
Supervisor escolar e a pratica docente; realizar reunibes periddicas para discutir as Curso Superior
418 L dificuldades em sala de aula, procurando promover acdes que viabilizem a ) 24horas/semanais RS 1.356,12
Pedagodgico em Pedagogia

recuperagao dos alunos que estdo com dificuldades na aprendizagem;
assessorar o corpo docente no trabalho pedagdgico; coordenar e participar
dos conselhos de classe; Outras atividades correlatas.
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