PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n©. 18.194.076/0001-60

DECRETO N° 320 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024

REGULAMENTA A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS NO MUNICIPIO DE BOCAINA DE
MINAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS, no uso das atribui¢cdes que lhe sdao
conferidas por lei,

DECRETA:
CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal de Bocaina de
Minas

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo Municipal de Bocaina de Minas, autarquias, fundagdes, fundos especiais € as demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Paradgrafo unico. Nao sdao abrangidas por este Decreto as licitagdes das empresas estatais
municipais e suas subsidiarias, regidas pela Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 3°. Na aplicagdo deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de
funcdes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4
de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO 11
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 4°. Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissdao de Contratagao, incumbe a
condugdo da fase externa do processo licitatdrio, incluindo o recebimento e o julgamento das
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propostas, a negociagdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de
documentos, cabendo-lhes ainda:

I - conduzir a sessdo publica;

IT - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilita¢do e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacao.

§ 1° Cabera ao Agente de Contratacdo ou a Comissao de Contratagao, além dosprocedimentos
auxiliares a que se refere a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugdo dos processos de
contratagdo direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 2° O Agente de Contratagdo, assim como os membros da Comissdo de Contrata¢do, deverdo,
apos transcorrido o prazo previsto no art. 176 da Lei n® 14.133, ser servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes do Municipio, ou cedidos de outros 6rgdos ou
entidades para atuar na Prefeitura’.

§ 3° O Agente de Contratacdo e a Comissao de Contratagdo contardo, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos o6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para o

' No caso de municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes, o art. 176 prevé que os requisitos descritos neste §3°

somente serdo obrigatorios apos 6 (seis) anos, contado da data de publicagdo da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Dessa forma, no ambito desses municipios, o agente de contratagdo, durante o prazo mencionado, ndo precisara ser
ocupante de cargo efetivo ou emprego publico dos quadros permanentes da Administragao Publica.
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desempenho das fung¢des listadas acima.

§ 4° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacao responsavel pela condugao do
certame sera designado Pregoeiro.

§ 5° - O agente de contratacao ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 6° Quando solicitado, o agente de contratagdo ou pregoeiro prestara apoio técnico e informagdes
relevantes ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitacdo, podendo alimentar os sistemas
utilizados nessa fase com informacdes e especificacoes definidas pelos setores requisitantes.

Art. 5°. A comissdo de contratacdo, permanente ou especial, devera atuar na conducdo dos
seguintes procedimentos:

I - licitagdo na modalidade concorréncia para contratagdo de bens e servigos especiais quando:
a) o critério de julgamento for técnica e pre¢o ou melhor técnica;

b) o regime de execugdo for contratacao integrada ou semi-integrada;

¢) o valor estimado da contratagdo for considerado de grande vulto, na forma da lei.

IT - licitacdo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento especifico;

III - licitagao na modalidade concurso;

§1° Compete a comissao de contratagao realizar as atividades previstas no art. 4° deste decreto, no
que couber, para realizacdo de suas atribuigdes.

§2° - Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 6°. Toda contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizard, sera
acompanhada e fiscalizada pelo setor demandante, através de gestores e fiscais, observado o
disposto no Anexo I deste Decreto.

Art. 7°. O agente de contratagdo e a assessoria juridica da Administracdo nao se responsabilizarao
pelas especificagdes técnicas, descritivos, detalhamento das condi¢des de execucdo do objeto e
defini¢do do preco estimado constantes dos artefatos do planejamento, por serem avaliagdes de
cunho eminentemente técnica, cabendo ao agente publico do setor requisitante certificar a
legitimidade e veracidade dessas informagoes.
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CAPITULO III
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 8°. O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar
as contratagdes dos orgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas leis orcamentarias.

CAPITULO IV

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, DO TERMO DE REFERENCIA E MAPA
DE RISCO

Art. 9°. Em ambito municipal, a obrigagdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica se a
aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locacdo e contrata¢des de solugdes
de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo — TIC, ressalvado o disposto no art. 10.

Art. 10. Em ambito municipal, a elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar podera ser dispensada
nos seguintes casos:

I - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos [ e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de
contratacao;

IT - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

IIT - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

IV - possibilidade de utilizagdo de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as
solucdes propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada;

V - solugdes submetidas a procedimentos de padroniza¢do ou que constem em catalogo eletronico
de padronizagdo de compras e servigos.

VI - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a servigos continuos.

VII - inexigibilidade de licitagdo, mediante justificativa aprovada pela autoridade competente;

Art. 11. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares, quando existentes, e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdao adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a Administragdo a adequada avaliagcdo dos custos com a
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contratacdo e orientar a correta execugao, gestao e fiscalizacao do contrato.

Paragrafo Unico - O termo de referéncia devera ser elaborado com observancia dos requisitos
previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

Art. 12. O Estudo Técnico Preliminar e o termo de referéncia deverao ser elaborados por Equipe
de Planejamento designada para esse fim ou integrantes das dreas solicitantes e serdo aprovados
pela autoridade competente.

Art. 13. A Equipe de Planejamento, ou os integrantes das areas solicitantes poderdo solicitar,
sempre que necessario, apoio técnico a outros atores interessados ou que detenham competéncias
especificas relacionadas ao problema ou necessidade enfrentados e as solugdes em analise.

Art. 14. Fica autorizado, mediante justificativa fundamentada que demonstre que o Municipio
ndo possui profissionais suficientes ou aptos em seus quadros, a contratacdo de empresa ou de
profissional especializado para assessorar a Equipe de Planejamento ou os integrantes das areas
solicitante no cumprimento de suas obrigagdes.

Art. 15. O mapa de riscos ¢ o documento que explicita a identificagdo, andlise e tratamento dos
principais riscos pertinentes a fase pré-contratual e a execu¢ao do contrato, contendo o respectivo
plano de acdo de tratamento de riscos e tera dois eixos:

I - riscos comuns, de carater geral, ao procedimento licitatorio ou a contratagdo direta;
IT - riscos especificos do objeto contratual demandado.

§ 1° O mapa de riscos comuns ao procedimento licitatorio ou contratagdo direta, cuja elaboracao
sera de responsabilidade do agente de contatacdo com apoio da Assessoria Juridica e do Controle
Interno, deveré ser observado em todos os processos de contratagao.

§ 2° O mapa de riscos especificos do objeto contratual demandado podera ser elaborado, conforme
modelo disponivel, pelo agente de planejamento concomitantemente a elaboragdo do ETP e TR,
e devera ser anexado ao processo de contratagdo.

§ 3° O mapa de riscos especificos do objeto contratual demandado poderd, justificadamente, ser
dispensado pelo agente de planejamento nos casos de contratacao de baixa complexidade e/ou ja
conhecida da administragao.

§ 4°. O mapa de riscos comuns ao procedimento licitatério ou contratacdo direta devera ser
elaborado no prazo de 30 dias apos a publicagdo deste Decreto.
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CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 16. O Municipio elaborara catdlogo eletronico de padroniza¢ao de compras, servicos e obras,
o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o
de maior desconto e contera toda a documentacao e os procedimentos proprios da fase interna de
licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§1° Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletronico a que se refere o caput, podera ser adotado,
nos termos do art. 19, II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catdlogos CATMAT e
CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo
Federal, ou o que vier a substitui-los.

§2° Apos criacao do catalogo eletronico de padronizagdo de que trata o caput deste artigo, a nao
utilizagdo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 17. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1° Na especificacao de itens de consumo, a Administracdo buscara a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatoria a demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e preco,
superior ao necessario para a execucao do objeto e satisfagdo das necessidades da Administracao
municipal.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 18. No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito municipal, os parametros
previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplicaveis, no que
couber.

Art. 19. Adotar-se-4, para a obten¢ao do preco estimado, calculo que incida sobre um conjunto de
trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° A partir dos precos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administragdo, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser utilizados
outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel
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e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivagdo.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinagao de prego estimado com base em menos de
trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 20. Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestacao de servigos com dedicagdo de
mao de obra exclusiva, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber, o disposto na
Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestao do Ministério da
Economia.

CAPITULO VII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 21. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdao do contrato, adotando-se como parametro
normativo para a elaboragdo do programa e sua implementagdo, no que couber, o disposto no
Capitulo IV do Decreto Federal n° 8.420, de 18 de margo de 2015.

Paragrafo tnico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantacdo de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragdo, sem
prejuizo da aplicacdo de sangdes administrativas em fun¢do de inadimplemento de obrigacao
contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO VIII
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 22. Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratagdo de servigos
terceirizados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o edital podera, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até¢ 5% da mao de obra responsavel pela execugao do objeto
da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou
egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento
convocatorio.

Art. 23. Nas licitagdes municipais, ndo se prevera a margem de preferéncia referida no art. 26
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daLein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IX
DO LEILAO

Art. 24. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

I — realizacdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos
seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematagao.

IT — designacao de um Agente de Contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual contard com o
auxilio de Equipe de Apoio conforme disposto no § 5° do art. 4° deste regulamento, ou,
alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

III — elaboracao do edital de abertura da licitacdo contendo informagodes sobre descricao dos
bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condi¢do para participacao, dentre outros.

IV — realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital nao devera exigir a comprovacao de requisitos de habilitacao por parte dos licitantes.

§ 2° A sessdo publica devera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegure a
integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 25. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio para a Administragao
Publica Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da
contratacdo, a partir da elaboragcdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manuteng¢do, utilizagdo, reposicao, depreciacdo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de contratos
anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicagdes especializadas,
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métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagdo, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XI
DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Art. 26. Nas licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por técnica e preco, se aplica, no que
ndo conflitar com este Decreto, as regulamentagdes dispostas na Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 02, de 07 de fevereiro de 2023, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas
que vierem a substitui-las;

Art. 27. Nas licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto,
na forma eletronica, para a contratagdo de bens, servigos e obras, se aplica, no que ndo conflitar
com este Decreto, as regulamentacdes dispostas na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30
de setembro de 2022, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a substitui-las.

CAPITULO XII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 28. O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso disseminado no
Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagcdo, suporte, confianca, a
usabilidade e considerar ainda a relagao custo-beneficio, devendo a contratagao de licengas ser
alinhada as reais necessidades do Municipio com vistas a evitar gastos com produtos ndo
utilizados.

CAPITULO XIII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 29. Como critério de desempate previsto no art. 60, III, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para efeito de comprovacdo de desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagdo,
desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca
para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito
dentro das empresas, inclusive agdes educativas, distribui¢ao equianime de géneros por niveis
hierarquicos, dentre outras.
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CAPITULO X1V
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 30. Na negociacao de precos mais vantajosos para a administracao, o Agente de Contratagdo
ou a Comissdo de Contratagcdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XV
DA HABILITACAO

Art. 31. Para efeito de verificagao dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realiza¢do por processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda
que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5°do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

Paragrafo tnico. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo
acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca
quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados
digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 32. Para efeito de verificacdo da qualificacdo técnica, quando ndo se tratar de contratacao
de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico-
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugcdo de servico de caracteristicas
semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucao
de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a
Comissao de Contratagao realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

Art. 33. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicacao das sangdes previstas nos incisos IIl e IV do
caputdo art. 156 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta,
de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XVI

PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 34. Para efeito de participa¢do de empresas estrangeiras nas licitagdes municipais, observar-
se-4 como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o disposto na
Instru¢ao Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao do Ministério da
Economia.
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CAPITULO XVII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 35. Em ambito municipal, ¢ permitida a ado¢do do sistema de registro de pregos para
contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adogao do sistema
de registro de pregos para contratacdo de obras de engenharia.

Paragrafo nico - O sistema de registro de precos podera, ser utilizado nas hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de
Servigos.

Art. 36. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de precos poderdo ser
adotadas nas modalidades de licitagdo Pregao ou Concorréncia.

§ 1° Em ambito municipal, na licitagdo para registro de precos, ndo sera admitida a cotacdo de
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacao.

§ 2° O edital podera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata de
registro de precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragdo da sua
proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagao.

Art. 37. Nos casos de licitacdo para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo podera, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de inten¢do de registro
de pregos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias uteis para que outros 6rgaos ou
entidades registrem eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1° Cabe ao 6rgao ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitard ou recusara o pedido de participacao.

§ 2° Na hipotese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase
da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 38. A ata de registro de precos terd prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

Paragrafo unico - No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a
renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Art. 39. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

IT - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;
IIT - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar superior
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aqueles praticados no mercado; ou

IV- sofrer as sangdes previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, IT e IV do
caput serd formalizado por despacho fundamentado.

Art. 40. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou
IT - a pedido do fornecedor.

Art. 41. A Administracdo Municipal, na condigdo de 6rgdo ndo participante, podera aderir a ata de
registro de pregos gerenciada por orgdo ou entidades estadual, distrital, federal ou municipal,
observadas as regras e condigdes especificas definidas pelo 6rgdo gerenciador respectivo;

Art. 42. Os servidores da area técnica do setor demandante ou da equipe de planejamento, ao
identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo e entidades da Administragdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que atenda as especificagdes constantes do documento de formalizagao
de demanda ou do ETP, poderao sugerir que seja realizada a adesao.

§ 1°. Caso seja optado pelo processo de adesdo a Ata de Registro de Pregos gerenciada por outro
orgao, deverdo ser cumpridos os seguintes requisitos:

I - apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

IT - demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 desta Lei, sendo vedada a pesquisa de precos somente com
fornecedores;

III - prévias consulta e aceitacdo do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

Art. 43. A elaboragdo do Termo de Referéncia ¢ dispensada na hipotese de adesdes a atas de registro
de precos, devendo o setor requisitante estabelecer no estudo técnico preliminar as informagdes que
caracterizam a contratacao, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagdo do servigo.

Art. 44. Os orgaos ndo participantes da licitacdo para registro de precos nao poderd aderir a ata de
registro de precos gerenciada pelo Municipio de Bocaina de Minas;
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Art. 45. Na decisao de casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de
contratagdo, no que tange o sistema de registro de pregos, se aplica, no que nao conflitar com este
Decreto, as regulamentagdes dispostas no Decreto Federal n® 11.462, de 31 de margo de 2023, bem
como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a substitui-las.

CAPITULO XVIII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 46. O credenciamento podera ser utilizado quando a administracdo pretender formar uma
rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de
competicdo em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma das empresas
credenciadas.

§ 1° O credenciamento serd divulgado por meio de edital de chamamento publico, que devera
conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar alista
de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragdo fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas
condi¢des de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficidrio
direto do servico.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administracdo, o instrumento convocatorio
devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribuicdo dos servigos, desde que tais critérios
sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§5° - Nos casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de contratagao, no que
tange ao credenciamento, se aplica, no que ndo conflitar com este Decreto, as regulamentagdes
dispostas no Decreto n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, bem como suas alteragdes posteriores
ou aquelas que vierem a substitui-las.

CAPITULO XIX
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 47. Adotar-se-4, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestagdo de Interesse
observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°
8.428, de 02 de abril de 2015.
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CAPITULO XX
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 48. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lein.® 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de registro
cadastral de fornecedores do Municipio sera regido, no que couber, pelo disposto na Instrugdo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipétese as licitagdes realizadas pelo Municipio serdo restritas a
fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo, exceto se o
cadastramento for condi¢do indispensavel para autenticacdo na plataforma utilizada para
realizagdo do certame ou procedimento de contratacao direta.

CAPITULO XXI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 49. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares poderao
adotar a forma eletronica.

Paragrafo tnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas
eletronicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei n® 14.063, de
23 de setembro de 2020.

CAPITULO XXII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 50. A possibilidade de subcontratagao, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento
equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagao.

§ 1° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo
na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
essa proibicao constar expressamente do edital de licitacao.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacio da parcela principal do objeto, entendida
esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacao técnico-operacional,
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foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a execu¢do de servigo, pela
licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de fabricagdo
propria ndo deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XXIII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 51. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

I - na hipdtese de obras ou prestagao de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

II - na hipotese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo Almoxarifado ou no setor requisitante no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

b) definitivamente, pelo gestor, ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° - Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo
definidos no edital ou seus anexos, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

§ 2° - O recebimento provisério e definitivo poderd ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias
contratuais.

§3°. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do
contrato.

CAPITULO XXIV
DAS SANCOES

Art. 52. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta
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interessada, ou pela autoridade méxima do Municipio, observado o Anexo II deste Decreto.

CAPITULO XXV
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 53. Para o controle das contrata¢des publicas realizadas pela Administragdo Municipal serdo
adotados mecanismos de gestao de riscos, estruturados em 3 (trés) linhas de defesa, nos termos
do art. 169 da Lei n® 14.133, de 2021.

I - integram a primeira linha de defesa os agentes publicos que atuam na fase preparatoria dos
processos de contratacdo, os agentes de contratacdo, os pregoeiros ou membros de comissao de
contratacdo e de equipes de apoio, os agentes publicos responsaveis pela conducio dos processos
de contratacdo direta, pela gestdo e pela fiscalizagdo dos contratos, pela gestdo das atas de
registro de precos, os secretarios, e as autoridades maximas das administragdes indiretas;

II - integram a segunda linha de defesa o 6rgdo de assessoramento juridico e o controle interno
do Municipio, cujas atribui¢des encontram-se no Anexo IV deste Decreto.

§ 1° - A adogdo de mecanismos de gestdo de riscos, inclusive para o aperfeicoamento dos
controles preventivos e para a capacitacdo de agentes publicos, serd de responsabilidade e
competéncia:

I — da Secretaria de Administracdo, em relagdo aos atos praticados por agentes publicos que
atuarem na etapa preparatoria das contratagcdes e pelos fiscais e gestores de contratos e atas de
registro de pregos na fase de execucgao contratual.

IT - do Agente de Contratacao na fase externa da licitagcdo, desde a etapa de divulgacao do edital
até o envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n° 14.133, de
2021 e dos processos de contratagdo direta;

§ 2° - Os mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo serdo desenvolvidos
contemplando:

I - a adogcdo de praticas de gerenciamento de riscos, com identificagdo, avaliacdo, controle,
tratamento e mitigagdo dos riscos relacionados a legalidade, integridade e obtencdo dos
resultados pretendidos nos processos de contratagao;

IT - o aperfeicoamento dos sistemas de controle interno, observado o principio da segregacao de
fungdes.

§ 3° - Os agentes integrantes de qualquer linha de defesa deverdo adotar medidas para o
saneamento de quaisquer impropriedades que constatarem no exercicio de suas atribuigdes e para
a prevengao de nova ocorréncia.
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CAPITULO XXVI
DAS CONTRATACOES DIRETAS EM RAZAO DO VALOR

Art. 54. Fica determinado que o Municipio, quando contratar diretamente por Dispensa de
Licitagao em Razao do Valor, pelo regime da Lei 14.133/2021, devera observar as regras do art.
75, incisos I e II aplicando-se, neste caso, todos os demais dispositivos pertinentes da referida
Lei para este fim.

§1° Fica determinada a criagdo de espago no sitio eletronico oficial do Municipio para que sejam
divulgadas as contratacdes de que tratam o § 3° do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

§2° - Sera permitida a utilizacdo da forma eletronica nas contratagdes de que trata o caput.

§3° - As contratacdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser feitas preferencialmente com
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

Art. 55. O Municipio quando executar recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, devera observar as regras vigentes que regulamentam o respectivo procedimento em
ambito Federal, exceto nos casos em que a lei, a regulamentagdo especifica ou o termo de
transferéncia dispuser de forma diversa sobre as contratagcdes com os recursos do repasse.

Art. 56 . A contratacao por dispensa de licitagdo em fungdo do valor sera precedida de aferi¢ao
de valores para atendimento aos limites previstos nos incisos I e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021,
cabendo ao departamento de compras certificar de que a futura contratagdo ndo representa
fracionamento do objeto.

Art. 57. O processo de contratagdo por dispensa de licitagdo por valor devera ser instruido, no
minimo, com os seguintes documentos, conforme art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021:

I - Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, termo de referéncia, projeto basico
ou projeto executivo;

IT - Estimativa de despesa, nos termos desde decreto e do art. 23 da Lei 14.133/2021;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e qualificagdo minima
necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;
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VIII - check list de conformidade;
IX - autorizacao da autoridade competente.

§1° O parecer juridico a que se refere o inciso III do caput, nas contratagdes diretas com base no
art. 75, I ou Il da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser referencial, salvo se houver
celebragdo de contrato administrativo e este nao for padronizado pelo 6rgao de assessoramento
juridico, ou nas hipoteses de duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagdao. Aplica-se
o mesmo entendimento as contrata¢des diretas fundadas no art. 74, da Lei n°® 14.133, de 2021,
desde que seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da Lei
n°® 14.133 de 2021.

§2° Sendo apresentado o parecer referencial, caberd ao responsavel pela condug¢do do
procedimento declarar expressamente no check list previsto no inciso VIII do caput, que o caso
concreto se amolda aos termos da manifestacdo referencial adotada pela assessoria juridica.

§ 3° Na hipotese de registro de precos, somente serd exigida a previsdo de recursos
or¢amentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

§ 4° O ato que autoriza a contratacdo direta deverd ser divulgado e mantido a disposi¢do do
publico em sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 5° A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo
que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais,
serdo validos para todos os efeitos legais.

§6° Sempre que possivel, nas hipdteses de dispensa de licitagdo pelo valor, a estimativa de pregos
de que trata o inciso II do caput poderd ser realizada concomitante a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, desde que publicada a manifestagdo de interesse.

Art. 58. A contratagdo por dispensa de licitagdo em fun¢do do valor observara o seguinte
procedimento:

I —divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com
a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administracdo em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

I - envio das propostas pelos fornecedores interessados;

IIT - selegdo da proposta mais vantajosa, considerada a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao estipulado para contratagao;

IV - publicagdo do resultado da contratacao por dispensa de licitagdo no enderego eletronico
oficial do Municipio.
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§1° - O orgdo ou entidade promotor da contratagdo por dispensa de licitagdo podera negociar
diretamente com o fornecedor classificado com a melhor oferta, para que seja obtido o menor
preco, vedada a negociagdo de condigdes diferentes daquelas previstas no aviso de contratagdo
direta.

§2° Excepcionalmente serd admitida a ndo publicagdo da manifestacdo de interesse de que trata
o inciso I, desde que justificado pelo setor requisitante da contratacdo a impossibilidade, a
ineficiéncia ou a impertinéncia da publicagdo frente a natureza do objeto ou quando o interesse
publico exigir.

Art. 59. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagdo; ou

IIT - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico - O disposto nos incisos I e III do caput poderd ser utilizado nas hipoteses de o
procedimento restar deserto.

Art. 60. Cabe ao interessado em participar da contratagdo por dispensa de licitacdo por valor
informar sobre a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, bem como o pleno conhecimento e aceitagdo das normas estabelecidas neste decreto, das
normas complementares editadas e das condigdes gerais da contratacao.

Art. 61. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagcdo da nota de
empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 62. Em se tratando de dispensa eletronica, a divulgagdo dos avisos de contratacao direta, dos
contratos e seus aditamentos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP ocorrera,
automaticamente, por meio de integragao entre sistemas.

Art. 63. Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos por dispensa de licitagdo em
func¢do do valor, de acordo com o art. 75, incisos I e II, da Lei n. 14.133/2021, o valor limite para
fins de apuragdo de fracionamento da despesa deve ser considerado por exercicio financeiro, de
modo que uma contratacdo com prazo de vigéncia superior a 12 meses pode ter valor acima dos
limites estabelecidos nos referidos incisos, desde que sejam respeitados os limites por exercicio
financeiro.
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CAPITULO XXVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Em ambito municipal, enquanto nao for efetivamente implementado o Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, a divulgacao dos atos sera promovida da seguinte forma:

I - publicagao em diario oficial das informagdes que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 exige
que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicacao de extrato;

II — disponibilizacao da versao fisica dos documentos em suas reparti¢des, vedada a cobranga de
qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de documento, que ndo
sera superior ao custo de sua reprodugdo grafica.

IIT - as contratagodes eletronicas poderao ser realizadas por meio de sistema eletronico integrado a
plataforma de operacionalizacdo das modalidades de transferéncias voluntirias do Governo
Federal, nos termos do art. 5°, §2°, do Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

IV - nas licitagdes eletronicas realizadas pelo Municipio, caso opte por realizar procedimento
regido pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e por adotar o modo de disputa aberto, ou o
modo aberto e fechado, a Administragdo poderd, desde ja, utilizar-se de sistema atualmente
disponivel, inclusive o Comprasnet ou demais plataformas publicas ou privadas, sem prejuizo da
utilizacao de sistema proprio.

Paragrafo tnico. O disposto nos incisos I e II acima ocorrera sem prejuizo da respectiva
divulgacdo em sitio eletronico oficial, sempre que previsto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 65. A Secretaria Municipal de Fazenda e Administragdo podera editar normas
complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes adicionais em meio
eletronico, inclusive modelos de artefatos necessarios a contratagao.

Art. 66. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como pardmetro normativo
municipal, considerar-se-a a redacdo em vigor na data de publicagdo deste Decreto.

Paragrafo unico - Nos casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo de
contratagdo, podera ser aplicado, no que nao conflitar com este Decreto, os demais atos
normativos infralegais federais, pertinentes a nova lei de licitagdes.

Art. 67. Faz parte integrante deste decreto os seguintes Anexos:
I - Anexo I, que dispde sobre as atividades de gestao e fiscalizagao de contratos;
IT — Anexo II, que dispde sobre processo administrativo para apuragao de responsabilidade;
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IIT — Anexo III, que dispde sobre pesquisa de pregos para obras e servicos de engenharia

IV — Anexo IV, que dispde sobre atuacao do 6rgao de assessoramento juridico e controle interno.

Art. 68. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Cumpra-se.

Bocaina de Minas, 08 de novembro de 2024

Assinado digitalmente por LUZIMAR DE
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ANEXO1
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Secao 1
Disposi¢coes Preliminares

Art. 1°. Sao diretrizes para a gestdo e fiscalizagdo de contratos no Municipio:

I - observancia dos principios constitucionais € normas legais atinentes & Administracido
Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de contratos;

IT - constante fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;

IIT - adequada aplicag@o dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execu¢do do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal,

V - aperfeicoamento constante do processo de contratagdo ¢ dos instrumentos contratuais;

VI - utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com
uma gestdo de contratos moderna e eficaz.

Secao 11
Dos Requisitos e da Designacio

Art. 2°. A autoridade competente devera designar o gestor e um ou mais fiscais para cada
contrato, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§1° - As funcdes de gestor e fiscal de contrato poderdo recair sobre a mesma pessoa, desde
que devidamente justificado pelo titular do 6rgao demandante e que ndo haja prejuizo ao
acompanhamento da execu¢do contratual.

§ 2° - Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverdo ser
cientificados expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas atribuigdes.

§ 3° - A designacdo a que se refere o caput deste artigo, quando feita no documento de
formaliza¢do da demanda, com ciéncia prévia dos servidores publicos, dispensa a confecgdo e
publicacdo de qualquer outro ato.

§ 4° - Para a designacdo de que trata o caput, devem ser considerados a compatibilidade
com as atribui¢des do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de contratos
fiscalizados ou geridos por servidor publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 3° - Para o exercicio da fun¢do, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase preparatoria.

Art. 4°. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor publico, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao titular do setor demandante eventuais
impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do
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exercicio de suas atribuigdes.

Art. 5°. Em caso de inaptiddo ou limitagdes técnicas comprovadas que possam impedir o
diligente cumprimento do exercicio de gestor ou fiscal de contratos, o 6rgao demandante devera
providenciar a qualificagdo do agente publico para o desempenho das atribuigdes, conforme a
natureza ¢ complexidade do objeto, ou indicar outro servidor publico com a qualificagdao
requerida.

Secao 111
Das Competéncias do Gestor de Contrato

Art. 6°. Sdo atribui¢des do gestor do contrato e da ata de registro de pregos, dentre outras:

I - coordenar e supervisionar os fiscais no desempenho de suas atribuigdes;

II - manifestar-se em caso de prorroga¢do de prazos, vantajosidade da manuten¢do do
contrato, alteragdes contratuais, reequilibrio econdomico-financeiro e extingao contratual;

IIT - realizar os procedimentos de prorrogacdo de prazos, alteragdes contratuais,
reequilibrio econdmico-financeiro e extingao contratual;

IV - acompanhar a execucdo do objeto, por meio dos relatérios e demais documentos
elaborados pelos fiscais;

V - notificar o contratado sobre irregularidades nao saneadas e sobre a abertura de processo
administrativo sancionador;

VI - ordenar, cautelarmente, a suspensao da execugao contratual;

VII - encaminhar pedido para instauragdo de processo administrativo sancionador;

VIII - tomar providéncias para a digitalizagdo e o armazenamento dos documentos fiscais
e trabalhistas do contratado, nos casos de terceirizacao;

IX - outras atividades compativeis com a fungao.

Secao IV
Das Competéncias do Fiscal de Contrato

Art. 7°. Sdo atribui¢des do fiscal de contrato e da ata de registro de prego, entre outras:

I - fiscalizar a execug¢do do objeto do contrato, de acordo com o modelo de gestao previsto
em contrato;

II - apresentar ao gestor do contrato os relatorios de fiscalizacao;

IIT - nos contratos de terceirizagdo de servicos com cessao de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, verificar a regularidade do cumprimento, pelo contratado, de obrigacdes
previdencidrias e trabalhistas;

IV - explicar ao contratado as diividas administrativas e técnicas surgidas na execug¢ao do
objeto contratado;

V -realizar, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados,
e aprovar a planilha de medic¢do emitida conforme disposto em contrato;
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VI - avaliar os servicos executados pelo contratado, conforme critérios objetivos
estabelecidos;

VII - determinar ao contratado a observancia das normas técnicas e legais, especificacoes
e métodos de execucao dos servigos, exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

IX - comunicar infragdes ndo saneadas e solicitar a abertura de processo administrativo
para aplicacdo de sangdes a empresa contatada;

X - registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto e cientificar o contratado
acerca de irregularidades, assinalando prazo para corre¢ao;

XI - manter contato com o preposto do contratado, promovendo as reunides necessarias
para a resolugdo de problemas na execugdo do contrato;

XII - manifestar-se nas solicitagdes de manuten¢do do contrato, prorrogagdes de prazo e
alteracdes contratuais;

XIII - verificar a qualidade, a quantidade e o uso correto dos materiais necessarios a
execugdo do contrato;

XIV - requerer testes, exames € ensaios, quando necessarios, no sentido de promocgao de
controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - conferir as notas fiscais emitidas;

§ 1° - Para os objetos de maior complexidade, o agente publico indicado como fiscal,
preferencialmente, acompanhard a etapa preparatoria para adquirir conhecimento sobre os
aspectos importantes ao exercicio de suas atribuigdes e contribuir com as informagdes necessarias
para a elaboracao dos documentos produzidos nessa etapa.

§ 2° - Para o exercicio de suas atribuigdes, o fiscal utilizard instrumentos para avaliacao do
cumprimento das obrigacdes e medi¢do de resultados, conforme previsdo contratual.

Art. 8°. No caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢gdes descritas no art.
7° deste anexo, também sao atribui¢des do fiscal:

I - manter pasta atualizada, com os projetos, os alvarés, as Anotagdes de Responsabilidade
Técnica do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia e/ou Registros de Responsabilidade
Técnica do Conselho de Arquitetura e Urbanismo referente aos projetos arquitetdnicos e
complementares, aos orcamentos e a fiscalizagdo, o edital da licitacdo e o respectivo contrato, o
cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

IT - assinar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

III - verificar a correta construcao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais; e

IV - outras atividades compativeis com a fung¢ao.
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Secao V
Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 9°. O gestor do contrato e os fiscais de contrato serdo auxiliados pelo 6rgao de
assessoramento juridico da Administragdo e pelo controle interno, os quais deverdao dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execuc¢ao do contrato.

Rua Capitdao Jodo Mariano Dias. N° 86, Centro — Bocaina de Minas — MG —
CEP 37.340-000 — E-mail: gabinete@bocainademinas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n©. 18.194.076/0001-60

ANEXO II
PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 1°. A adverténcia prevista no inciso I do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021, serd aplicada diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro de precos,
cabendo recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, ao titular do 6rgao
demandante, contados a partir da notificacdo da sancdo, sem a necessidade de instauragdo de
processo administrativo ou de comissao para apuracao de responsabilidade.

Art. 2°. Sera aplicada multa moratoria, nos casos de atraso na execugdo, € multa
compensatoria, nas hipoteses de inexecugao contratual, vedada a cumulagao de multa moratoria
e compensatoria sobre o mesmo fato gerador.

Art. 3° Nos casos de atraso, a prorrogacdo do prazo de execu¢do somente sera
realizada se a Administragdo Municipal concordar com a sua concessdo de prorrogagdo do
prazo de execugdo, sendo vedada a multa moratoria nos casos em que houver a concessdo de
prorroga¢ao do prazo de execugdo, desde que respeitado o prazo concedido.

Paragrafo tinico. Somente serd admitido o desconto de valores de parcela
adimplida para pagamento de multa apds o transito em julgado do processo administrativo,
limitado ao valor da multa devida.

Art. 4°. As sangOes de multa, de impedimento de licitar e contratar com o
municipio de Bocaina de Minas e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragdo Publica serdo aplicadas mediante instaura¢do de processo administrativo para
apuracao de responsabilidade, conduzido por comissao processante formada por, no minimo, 2
(dois) agentes publicos estaveis.

§ 1° O(a) Prefeito Municipal designard os agentes publicos para compor a
comissdo processante do processo administrativo para apuracao de responsabilidade.

§ 2° O pregoeiro, o agente de contratagdo, o presidente da comissdo de
contratacdo, o fiscal e o gestor do contrato ou ata de registro de precos ndo poderdo compor a
comissdo processante do processo administrativo relacionado a licitagdo, registro de pregos ou
contrato em que estiverem atuando.

Art. 5°. O interessado devera ser notificado, sobre a abertura do processo
administrativo para apuracao de responsabilidade, para apresentagdo de defesa prévia, no prazo
de 15 (quinze) dias tteis, devendo indicar, ja na defesa prévia, as provas que pretende produzir,
caso necessarias.

§ 1° Todos os atos do processo administrativo para apuracao de
responsabilidade, praticados pela Administragdo Municipal e pelo licitante ou contratado,
deverdo ocorrer preferencialmente por meio do Sistema Eletronico de Informagdes.
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§ 2° O processo administrativo para apuragdo de responsabilidade tramitard em
ambiente aberto, com disponibilidade de informagao permanente ao processado, ressalvados os
casos em que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

§ 3° A indisponibilidade do Sistema Eletronico de Informacgdes durante o periodo
de expediente da Administragcdo Municipal ndo prejudicara o direito do licitante a devida
manifestagdo, sendo suspensa a contagem do prazo enquanto perdurar a indisponibilidade.

Art. 6°. O pedido de producao de provas deverd ser formalmente analisado e a
comissdo processante podera rejeita-lo, mediante decisdo fundamentada, nos casos em que for
manifestamente protelatorio ou irrelevante para o caso concreto.

Paragrafo unico. Caso seja aceito o pedido de produgdo de provas, apds a dilacao
probatoria do processo, devera ser concedido novo prazo, de 15 (quinze) dias uteis, ao
processado para alegacdes finais.

Art. 7°. A comissdo processante do processo administrativo para apuragao de
responsabilidade podera, ao final do processo administrativo, arquivar o processo
administrativo ou aplicar a penalidade de multa ou impedimento de licitar com o municipio de
Bocaina de Minas.

§ 1° Da decisdo que aplicar o impedimento de licitar com o municipio de Bocaina
de Minas cabera recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

§ 2° O recurso sera dirigido a comissao processante que terd o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para reconsiderar sua decisao ou encaminhara o recurso ao Prefeito Municipal, que
decidira no prazo de 20 (vinte) dias tteis.

Art. 8°. Nos casos em que a conclusdo da comissdo processante for pela
aplicacdo de penalidade de declaragdo de inidoneidade, deverd ser encaminhado parecer
conclusivo ao Prefeito Municipal, que decidird pela aplicacio da penalidade ou seu
arquivamento, podendo devolvé-lo a comissdo processante, para corrigir eventuais
irregularidades processuais.

Paragrafo unico. Da decisdo do Prefeito Municipal que aplicar a declaragdo de
inidoneidade caberd pedido de reconsideracdo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, 8 mesma
autoridade, que devera decidir no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Art. 9°. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo até
decisdo final e sua utilizagdo nao podera gerar reforma mais gravosa ao recorrente que a decisao
recorrida.

Art. 10. As sang¢des aplicadas, de impedimento de licitar e contratar com o
municipio de Bocaina de Minas e de declarac¢do de inidoneidade para licitar e contratar, deverdao
ser levadas a registro no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, e no Cadastro de Impedidos
de Licitar do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo unico. O registro da san¢do ocorrerd somente depois de proferida a
decisdo final da autoridade competente, em relagdo a eventual recurso.
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Art. 11. O processo administrativo para apuracao de responsabilidade, que nao
for concluido dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, tramitard com prioridade, inclusive
para julgamento de eventuais recursos administrativos, e devera ser concluido em, no maximo,
4 (quatro) anos, sob pena de prescri¢ao da pretensao punitiva.

Art. 12. O edital e seus anexos deverdo disciplinar a aplicagdo de sangdes
relativas a licitagdo e ao contrato, com indicagdo das infra¢des e respectivas sancdes, levando
em consideracdo a natureza, os prazos de execugdo do objeto e o principio da
proporcionalidade.

Art. 13. Sobrevindo novas condenagdes, no curso do periodo de vigéncia da
sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar, sera somado ao periodo remanescente da sanc¢ao aplicada o tempo fixado nas novas
decisdes condenatorias, com o prazo total limitado a:

I - 6 (seis) anos, no caso de impedimento de licitar e contratar; e

IT - 12 (doze) anos, no caso de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Paragrafo unico. A regra prevista no caput deste artigo ¢ valida para as sangoes
aplicadas por qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica e somente para contratos
oriundos de licitagdes distintas.
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ANEXO III
PESQUISA DE PRECOS
Obras e servicos de engenharia

Art. 1°. Este anexo estabelece regras e critérios para defini¢ao do orgamento de
referéncia de obras e servigos de engenharia nos processos de licitagao e de contratagdo direta
no ambito da administra¢do direta do Poder Executivo Municipal de Bocaina de Minas e das
demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2°. No processo de contratagdo de obras e servigos de engenharia, o valor
estimado da contratagdo sera definido por insumo ou servico da planilha de composi¢do de
custos, sendo acrescido o percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e Encargos
Sociais cabivel pelo custo correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro),
para servigos e obras de infraestrutura de transportes, do Sistema Nacional de Pesquisa de
Custos e Indices de Construgio Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia,
quando se tratar de recursos da Unido e da planilha referencial de pregos para as obras do Estado
de Minas Gerais (Setop), quando se tratar de recurso Estadual ou proprio do Municipio de
Bocaina de Minas.

§1°. A ndo utilizagdo do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgao Civil (Sinapi), do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro) e da planilha
referencial de pregos para as obras do Estado de Minas Gerais (Setop) devera ser justificada
por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacao.

§2°. Os valores dos insumos e servigos que nao estiverem disponiveis nas tabelas
Sinapi, Sicro e Setop, poderdo ser obtidos pelos seguintes parametros, nesta ordem:

I - dados de outras tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder
Executivo federal, estadual, distrital ou municipal,

IT - dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

III - pregos de contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IV - pregos obtidos em pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observada a correcao do valor pelo
IPCA ou por outro indice que venha a substitui-lo, desde data da emissdo da nota até a data da
pesquisa de precos; e

V - precos obtidos em pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, sendo necessaria justificativa caso ndo se alcancem 3 (trés) cotagdes.

§3°. Em decorréncia de Convénio firmado ou de obriga¢do definida pelo 6rgao
repassador dos recursos, poderao ser utilizadas outras tabelas oficiais.

Rua Capitdao Jodo Mariano Dias. N° 86, Centro — Bocaina de Minas — MG —
CEP 37.340-000 — E-mail: gabinete@bocainademinas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n©. 18.194.076/0001-60

§ 4°. Em condigdes especiais, justificadas em relatorio técnico circunstanciado,
elaborado por profissional técnico habilitado, poderdo os respectivos custos unitarios exceder
o limite fixado nos valores referenciais constantes nas referidas tabelas.

§5°. Em condigdes especiais podera ainda ser adotado especificidades locais ou
de projeto na elaboracao das respectivas composig¢des de custo unitario, desde que demonstrada
a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo de engenharia a ser or¢ado em relatorio técnico
elaborado por profissional habilitado.

§6°. Ainda que a contrata¢do envolva exclusivamente recursos proprios do ente,
ndo ha obice para o emprego voluntério das tabelas referenciais de custos Sicro e Sinapi.

Art. 3°. O org¢amento estimado da contratacdo devera ser elaborado por
profissional habilitado e serd parte integrante do projeto basico ou do termo de referéncia.

Art. 4°. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de
licitagdo para contratacdo de obras e servigos de engenharia.

Art. 5° A formacao do prego dos aditivos contratuais contara com or¢amento
especifico detalhado em planilhas elaboradas nos termos do art. 2° deste anexo, € mantidos os
limites do previsto no artigo 125 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o
preco global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a planilha or¢gamentaria.

Art. 6° Nos casos omissos fica autorizada a aplica¢ao do Decreto n® 7.983, de 8
de abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboracdo do orcamento de referéncia
de obras e servigos de engenharia, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem
a substitui-las.
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ANEXO IV
DA ATUACAO DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E CONTROLE
INTERNO

Art. 1° Além do controle prévio de legalidade previsto no art. 53 da Lei n°
14.133, de 2021, incumbe ao departamento juridico do Municipio o assessoramento, sempre
que solicitado, por meio de apoio e auxilio as autoridades responsaveis pela tomada de decisoes,
e aos agentes do processo de contratacao.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se:

I - apoio: qualquer orientagdo juridica que embase a tomada de decisdo ou a
pratica de ato administrativo; e

I - auxilio: a solu¢do formal de duvidas juridicas e o subsidio com informagdes
que previnam riscos.

§ 2° - Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de comunicacdo de uso
disseminado.

Art. 2° - Na auséncia de procuradoria estruturada com quadro de pessoal
composto por procuradores em cargos efetivos, o parecer juridico podera ser emitido de forma
presencial ou a distancia, mediante assinatura eletronica, por advogado contratado, devendo ser
disponibilizado ao parecerista as minutas de documentos necessarios para sua analise.

Paragrafo Unico — O parecer juridico a que se refere o caput deste artigo, em
razdo do carater eminentemente opinativo, ndo sera vinculante para o gestor publico, a quem
cabe avaliar e decidir, dentro da margem de discricionariedade conferida pela lei, se acata ou
ndo a orientacao exposta no parecer.

Art. 3°. Sem prejuizo do disposto no art. 1° deste Decreto, a analise juridica do
processo de sele¢dao de fornecedor podera ser dispensada nos seguintes casos:

I - utilizagdo de minutas padronizadas, previamente analisadas, de editais,
instrumentos de contrato, aditivos, atas de registro de pregos, convénio ou outros ajustes;

IT - Assuntos tratados em pareceres juridicos referenciais;

III - contratagdes dentro do limite previsto nos incisos I e II do caput do art. 75
da Lein® 14.133, de 2021;

Paragrafo Unico - O exame do processo de contratagio pela assessoria juridica
deve se restringir aos aspectos juridicos, excluindo, portanto, aqueles de natureza técnica, tais
como especificacdes, caracteristicas, solugdes de mercado, condi¢des de execucao, requisitos
de qualificagdo, razdo da escolha do contratado, pesquisa de mercado, definicdo da estimativa
do preco e outros temas nao juridicos ou de conveniéncia e oportunidade.

Art. 4°. Competem ao Controle Interno do Municipio, dentre outras, as seguintes
atribuicdes relacionadas ao processo de contratacao:
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I - apoiar a primeira linha de defesa no exercicio de suas competéncias de gestao
de riscos e de controle preventivo;

IT - promover inspecdes e avaliagcdes das praticas continuas € permanentes de
gestdo de risco e de controle preventivo nas contratagdes publicas;

I - apoiar o agente de contratacdo e a equipe de apoio, a comissdao de
contratacdo, os fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo do disposto neste decreto;

§ 1°. Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informacdo e mecanismos de comunicacdo de uso
disseminado.

§ 2°. No exame do processo, o controle interno analisard os requisitos formais
do processo, € ndo se responsabilizard pelas especificagdes técnicas do objeto, por vicios
ocultos na pesquisa de preco, nem respondera pelas decisdes que envolvam discricionariedade
da Administracao.
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